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INTRODUCTION

De toute les taches dédiées au développementHa la plus ingrate et la plus colteuse en
temps est celle qui consiste a rédiger un manutdisi ce manuel comprend la partie
utilisation et la partie technique.

La présente comptabilité a été réalisée sous ACEESon 97, base de données de la suite
bureautique de Microsoft. Elle peut aisément émpgradée » vers un version plus récente.
Elle permet d’effectuer une comptabilité d’entrgprselon le systeme de base ou le systéeme
développé.

Elle est paramétrée pour un exercice sur une aorépléte du 1° janvier au 31 décembre

de l'année saisie.

L'application travaille en réseau, ce qui expligueelle est ici divisée en base de données
dorsales et application frontale.
Elle peut étre utilisée dans un cadre multi-sosiété

Elle a été testée avec une charge de 15 000 ésrans ralentissement sensible.
Elle reprend le principe de fonctionnement d’'unmptabilité professionnelle existante ( la
liberté en plus).

Historique :

Cette comptabilité a été développée a la demandedociété dont I'ensemble des
applications informatiques ont été développées SQ&GES soit :

- Lagestion des stocks et des ventes

- La gestion clientéle

- Les terminaux Point de Ventes

- Lapaie

- Les achats fournisseurs

Ces applications constituent un ERP spécifiqueoaneerce de détail de I'habillement
multi-établissements.

La comptabilité est liée a I'application paie.

Elle comporte des spécificités demandées par €prise dont vous n'aurez sans doute
aucune utilité.

Son développement a été réalisé en 15 jours, «ldmgsnce du besoin ».

L'application disponible aujourd’hui a connu bidir sine évolution réguliére.

Bien qu’elle est été testée dans I'ensemble déosetionnalités en comparaison avec une
comptabilité professionnelle, elle demeure uneigarBéta et demande a étre complétée (et
parfois corrigée).

Développement en cours :

- les éditions « Cerfa » de la liasse fiscale etedeasminexes

- Le manuel technique : description technique dérlactire des bases données, du
fonctionnement de I'application frontal€e manuel sera disponible en mars 2009

- L’aide intégrée

- La budgétisation

- L'analyse des écarts

- L’analyse financiére

- Les documents de reporting, etc...

- Version « Runtime » 2007

Développement non programmés :
Développements complémentaires a la demande disatetirs.
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Nota : Cette application, bien sir libre de droit, estenstante évolution selon I'adage qui
dit : « Que toute application qui n’évolue pas, meu

Elle est cependant limitée par les possibilitéernds par ACCES qui comporte des
insuffisances et fait état d’'une certaine lentetg gue les requétes se compliquent.

En patrticulier, le champ « Solde cumulé » (Runr8ngn) n’existe pas pour les formulaires
et ce probléme doit étre contourné par I'utilisatibune fonction de domaine, tres
gourmande en capacité.

L'application comporte peu d’éléments de progranmmmatSon abord est donc accessible a
toute personne non férue en la matiere. Et sesli@ctuellement utilisée en entreprise, elle
pourra aussi se révéler utile dans le cadre d’armadtion en comptabilité.

Le présent manuel fournit les éléments nécessaises utilisation, cependant la
connaissance des environnements ACCESS et Windsivgsehaitable.

Le PC

Un PC de facture récente sera préférable si batidiur souhaite une rapidité « confortable ».
Cependant I'élément le plus critique est I'écraapbplication a été développée avec un
écran 19 pouces. Un écran plus petit pourrait com@umodifier les caractéristiques
d’'affichage et aboutir a utiliser une police deacagre petit format difficile a lire.

Bien démarrer !

Pour bien démarrer mieux vaut lire en premier liensemble du manuetjui suit cette

introduction.

Ce paragraphe ajoute cependant des indicationsedfigurent pas dans ce qui suit, car en

général un manuel indigue le fonctionnement, maig2pond que rarement a la question :
« Par quoi commencer ? ».

L’application est fournie avec 2 exercices (20092610). A I'ouverture, le frontal est
connecté a « 2009 ».
1. Ne pas commencer par tester les fonctionnalitésgptii qu'il n’y a pas d’écritures.
2. Saisir les donnéesSociété».
3. Ouvrir le formulaire «Autre Exercice ». Saisissez I'année et le nom de la société, le
chemin du fichier est saisi par défaut.
Attention ! le code de la société doit étre strivient identique a celui saisi
dans le formulaire « Société »), sinon le formulaides « Opérations de
début d’exercice » ne s’ouvre pas. Remplissez cafiaire sur autant
d’années que vous en aurez créées.
4. Saisir votre Plan comptable - au moins en par&ePlan Comptable fourni est
élémentaire.
Saisir quelques écritures en journal d’achats ¢b@mal de trésorerie.
Apreés cet effort, 'ensemble des fonctionnalitéd'aeplication sera en mesure de vous
donner des résultats.

oo

Des que disponibles :

7. Saisir le report & nouveau dans le journal desu&a8uX :
Journal Code « AN » du mois de janviacces :Bouton « Ecritures » du Formulaire
Général. Ce journal dédié a été créeé par défaut.

8. Saisir les données qui apparaissent sur votre Bil@ompte de Résultat de I'exercice
précédentAcces :Formulaire Général, bouton « Premier exercice Répoouveaux ».

9. L’exercice peut continuer a recevoir vos écrityussju’a sa clbture.
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Dansz le cas ol cette exercice est le premier, les a-nouveaux deviont élre saisiz ci-deszous.
Ce formulaire permet de saisir les a-nouveaux du Bilan et du Compte de résultat afin qu'ils apparaissent sur la Liasze Fiscale.
Bilat éctif | Bilam Passif  Compte de résulkat
| | Rubrigue | Libellé Ref|  SoldeN-1 Date |+
| » fl_- | Ventes de marchandises FC | 1865 384.00| 31/12/08
1 Ventes de marchandises FC | FL | 1865 384.00, 31/12/08
||z Productionvendue, biens FF [=lges [P | 6 396.00 31/12/08
3 Production vendue, services Fl R 1871 780.00/ 31/1208
[ ]| Chirfre d'afraires net FL FS 1277 422,00 3111208
|7 Production stockée ki FT 281 397.00) 31/12/08
|8 Production immobilisée FN v 328 396,00 31/12/08
] I'J ll'll]tS et provisions, transferts B2 = Rt ) Sl A
= e - . - 3 = FY 314 025.00) 31/12/08
20 | Charges sociales FZ 112 037.00] 31/12/08/—
25 Autres charges (12) GE 530.00! 311208
26 | Total des charges d'exploitations (ll) GF 2 321 088.00) 31/12/08
27 1-RESULTAT I'EXPLOITATION (1 - ) GG -449 309.00) 31/12/08
32 | Autres intéréts et produits assimilés GL 20 498.00| 3111208
36| Total des produits financiers (V) GP 20 498.00] 31/12/08
38 | Imérets et charges assimilées GR 9 800.00 31/12/08
41 Total des charges financieres (VI) GuU 9 800.00| 31/12/08
| 42 2 -RESULTAT FINANCIER (\/ - V1) GV 10 698.00{ 31/12/08
[ 43 3 - RESULTAT COURANT AVANT IMPOTS {1-11-11- V-V - V1) GW -438 ﬁ1l].[ll]! 31/12/08
44 |Produits exceptionnels sur opérations de gestion HA 0.00) 31/12108
45 Produits exceptionnels sur opérations en capital HB 1382.00{ 3112108
47 Total des produits exceptionnels (VI) HD 1382.00) 31/12108
48 Charges exceptionnelles sur opérations de gestion HE 255.00| 3112108 ..
Sélectionnez les rubriques de volre Bilan et du Compte de Hésultat de 'exercice précédant gui ont des valeurs et saisiszez-les
ci-dessus. [Uniqguement les montants de la colonne "Net" 1]

Formulaire de saisie des a-nouveaux du Bilan et Cqote de résultat pour le premier
exercice.

Ce formulaire vous permet, a partir du Bilan e@@hmpte de Résultat en liste de 'année N-1de
récupérer dans cette application les a-nouveaugpparaitront sur les documents de la
nouvelle année. Une liste déroulante vous permsélbetionner les différentes rubriques.

Il est divisé en trois volets : Bilan Actif, BildPassif, Compte de Résultat.

Installation de I'application

Deux solutions : par défaut ou personnalisée

1° Vous optez pour I'organisation proposée parutéfa
Créer un dossier « GS_Compta » & la racine du eidgu

Dans ce dossier, placer les fichiers :
1-UA
2 — Comptabilité_2009
3 — Comptabilité_2010
4 — Comptabilité_Année
Le fichier « UA » est le frontal de I'applicatiohgeut étre placé n'importe ou a votre
convenance.
Créez une icone de raccourci sur le Bureau Wind@ss le ficher « UA ». Appelez-la par
exemple : Comptabilité.
Dans un autre dossier de votre choix, sauvegatelezeimble des fichiers ; en cas d’échec,
cette précaution peut se révéler utile.
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2° Vous souhaitez une organisation qui vous sogqunelle

Commencez par suivre I'organisation par défaut.

Chacun ayant une perception personnelle de I'osg#ioh, une option vous est donnée a
titre d’exemple d’un utilisateur qui a formulé uregjuéte particuliére.

M. HAJD-AHMED souhaite :

1-Placer I'application frontale directement sublgeau Windows.

2-Créer un dossier par société, car il traite lamg@bilité de plusieurs sociétés.

3-Utiliser le disque « C » pour les programmes ueigent et son second disque dur « D »
pour les fichiers de données.

Procédure :
1° Il a suivit la procédure d'installation par défa
2° Il a créé sur le disque dur « D » les 3 dosslerses clients :

D:\Dupont

D:\Durand

D:\Martin
A partir du fichier « Comptabilité_Année », il pane copie de ce fichier qu’il nomme
« Comptabilité_2009 » dans chacun des dossiers.créé
3° Il place une copie du frontal « UA » (et nomdecourci) directement sur le bureau est la
nomme « Comptabilité »
4° Il ouvre le frontal a partir du bureau, clique ke bouton « Autre Exercice » et saisit dans
le formulaire les exercices, les sociétés et lenthel’accés aux fichiers. (Voir formulaire
page suivante).
5° Il sélectionne un exercice dans la ligne créligue sur le bouton « Changement
d’Exercice ». Il est alors connecté au nouveaudich

Il pourra désormais travailler dans la structuré gichoisie.

S'’il conserve le dossier « GS_Compta », ce n'estdguns le but de garder souvenir de
I'historique d’'une application condamnée a évoluer.

Vous pouvez tester vous-méme une configuratioropeedle a partir d’'une copie du fichier
frontal « UA ».
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Exercice en cours: 2009 Nouvel exercice: 2009
S.A.S. Durant SA Dupont
[Saisie et sélection des exercices créés |

Exercice Société
2009 SA Dupont D:'Dupont
2009 SAS Durant GS | D:'Durant
2009 SART. Martin GS | D:\artin

C:GS_Compta

Attention ! Le code de la zociété gaigi ici doit Etre strictement identique a celui zaizi dang le formulaire "Société™.

Changement d'E xercice

Fermer

[:5\Dupont

Les fichiers de M. HAJD-AHMED définis dans une stricture fonctionnelle personnelle.

Créer et sélectionner un exercice

Créer un nouveau dossier (nouvel exercice). Voir paragraphe « 2.12 Opénadie fin
d’exercice ».

Sélectionner un exercice :

Dans le Formulaire Général (formulaire d’ouvertuodijuer sur le bouton « Autre
Exercice ». Le formulaire vous indique I'année ears, sélectionnez I'exercice souhaité
dans la liste que vous avez créée et cliqguer surdton « Changement d’exercice ».

Le frontal sera connecté au nouvel exercice.
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1 — La Saisie des Ecritures

1.1—- Paramétrage de 'application
1.1.1- Les Données Société : L'exercice comptable.

Le premier paramétrage consistera a indiquer &aets propres a I'entreprise :

- sonnom

- son adresse

- son numéro de SIRET etc....

Pour accéder au formulaire, cliquer sur le boutonSociété » du formulaire général.

La figure ci-dessous résume les données éléementaiégues par I'application.

I CoaelGs
Société || S.A.R.L Dupont |
[Adresse ”ﬁl] Bd des Capucines |

| |
CodePostal 35000

|Ville | |H ennes |

|Pa_vs ||Flance |
[Téléphone |[03278828|

Fan |03rmn)
[NumSiret |[38356279800123 |
[CodeAPE |[524CN|

|ConvCoI| | |Mélallulgie |
[NumURSSAF (591 999999999 Fermer

Ce code est destinég & différencier lez sociétés dans le cas d'un comptabilité multi-zociétés.

Formulaire de saisie des données fondamentales denltreprise.

Il est le premier formulaire a remplir.
Seuls I’Année et le nom de la Société sont obligego Cependant les données

complémentaires renseignent les entétes des iatisriables : Bilan et Compte de Résultat

et représentent un petit aide-mémoire de donnézsgjon ne mémorise pas toujours.

Une fois saisis, 'année et le nom de I'entrepapparaitront en entéte du formulaire général.

Le code Société est « GS » par défaut, ne le mezlifue si vous travaillez en
multi-sociétés.
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1.1.2 — Le plan comptable

2, GalapagosCompta - [frmPlanComptable : Formulaire]

- Ealvy fEi- LW AlE vE L MK Big- Q)
Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils  FepStre 7 ;]ﬂ 1]
IdCompte Libellé Compte TVA -
435700000 DRGANISMES SOCIAUX A RECEVOIR
44 *ETAT - IMPOTS ET TAXES*
CR CARRY BACK 1993
443100000 PARTICIPATION EFFORT CONSTRUCTION
444000000 IMPOTS SUR LES BENEFICES
444200000 CR CARRY BACK 1999
445500000 TVA A DECAISSER
445620000 TVA SUR IMMOBILISATIONS 19.6
445660000 TVA SUR BIENS ET SERVICES 19.6
445670000 CREDIT TVA A REPORTER
445700000 TVA COLLECTEE 19.6
445710000 TVA INTRACOMMUNAUTAIRE 24.37811
445800000 TAXES SUR CA A REGULARISER
445850000 TVA CREDIT A REGULARISER
445560000 TVA SUR FACTURES HOH PARV. J
445870000 TVA SUR FACTURES A ETABLIR
447100000 TAXE PROFESSIONMELLE
447600000 AUTES IMPOTS ET TAXES
448200000 CHARGES FISCALES SUR CP
448600000 CHARGES A PAYER
445610000 UIT-HORD ({TAXE APPRENTISSAGE)
445620000 AGEFOS CONTRIBUTION ALTERNANCE
448630000 FONGECIF
448640000 ORGANIC
448650000 FHCIP-HT
445660000 TAXE SUR LES VEHICULES
445670000 EFFORT DE COHNSTRUCTION
448700000 PRODUITS A RECEVOIR
45 *GROUPE ET ASSOCIES!
455100000 ASSOCIES COMPTES COURANTS
46 *DEBITEURS ET CREDITEURS DIVERS* LJ
Eore 14| [t v | ¥ |pk|sur 550
Edition du Plan Comptable Fermer
[Mode Formulaire INLM DEF

Formulaire de saisie du Plan Comptable

Le Plan Comptable constitue la base de travaibdeetcomptabilité. Le choix des comptes
doit étre en adéquation avec le fonctionnemerdsetdalités de I'entreprise, tout en
respectant les principes et les régles de la cditiptegénérale.

Le Plan Comptable Général prévoit trois systemeésanduisent & une présentation
différente des états de synthése :

- Le systéme abrégé (basé sur une centaine de comptes

- Le systeme de base ( environ 400 comptes)

- Le systeme développé (+ de 1000 comptes)

La présente comptabilité respecte Bysteme de Base.

Par exemple : ne pas utiliser le compte 4900000PR@V DEP COMPTES CLIENTS® du
systéme abrég@ais le 491000000 ;

490000000 ne serait pas pris en compte dans |lesrdots de synthese.

Compte élémentaire et Compte de regroupement :
Le compte élémentaire utilisé pour la saisie deituées est composé de 9 caracteres.
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Les comptes de regroupement utilisent de 1 a @rekif les comptes de 7 et 8 chiffres ne
sont pas traités dans la version présente, lesupgments a 7 ou 8 chiffres étant rarement
utilisés.

Nota : quelques lignes de programme supplémentaires pemh& prise en compte des
numeros a 7 et 8 éléments.

En résumé les comptes a 9 caractéres sont les seuls stdisSaisie d'écritures. Les
comptes de 6 caractéres et moins deviennent autpreatent des comptes de
regroupement.

La saisie des comptes élémentaires et des comptesgioupement s’effectue dans la
méme table via le méme formulaire.

La saisie des comptes €lémentaires s’effectue mplétant les chiffres ou caractéres
significatifs par des 0 (zéro). Inutile de comgeenombre de caractéres, lors de la saisie
laisser la touche « 0 » enfoncée, la saisie seraé&t 9 caracteres.

Les comptes de regroupement (de 1 a 6 caracté&mes)t £hoisis avec le méme
discernement afin que la balance générale présenttat logique de regroupement.

2
2 *CLASSE * 851 090.28 257 642.73 593 447.55 0.00
205 *CONCESSIONS ET DROIT § SIMILAIRE 5 1129.58 0.00 1129.58 0.00
205000000 COMCES. ET DROITS SIMILAIRES 1129.58 0.0a 1129.55 0.00
207 *FONDS COMMERCIAL* 6 224.51 0.00 76 224.51 0.00
207000000 FOWDS COMMERCIAL 76 224 .51 0.0o TE 224 51 0.00
215 *INST ALLATIONS TE CHMIQUE § MATE 1 305.59 0.00 1 305.59 0.00
215400000 MAT. NDUSTRIEL 1305.59 0.0a 1305.59 0.00
218 *AUTRES IMMOBILISAT IO S CORPORE TH 688.65 0.00 T4 638.65 0.00
218100000 MMSTALLATION AMENAGEMENT 724 940,53 0.0o 724 940.53 0.00
215200000 MAT. TRANSPORT 1670.23 0.00 167023 0.00
215300000 MAT. BUREAU ET MFORMATIQUE 14 857.05 0.00 14 567.05 0.00
218400000 MOBILIEER 210.54 0.00 210.54 0.00
275 +DEPCT SET CAUTIONNEMENT 5 VERSE 30 741.95 5 200.00 25 541.95 0.00
275000000 DEPOTS CAUTIONS WERSES 074195 5 200.00 25541 .95 0.00
280500000 CONCES DROTTE SIMILATRES 0.00 1129.58 0.00 1129.53
281 *AMORT ISSEMENT S DE 5 IMM OBILISAT 0.00 251 31315 0.00 251 313.15
281540000 AMORET MDUS TRIEL 0.00 1 3053.599 0.0o 1305.59
251810000 AMORT AGENCEMENT IN3 TALLAL TIOHS 0.00 239 307.88 0.00 239 307.88
281520000 AMORT MAT. TRANSPORT 0.00 167023 0.0o 1 670.23
251830000 AMORT MAT. BUREAT ET INFORRMA TIQU 0.00 9029.43 0.00 902943

Extrait de la balance générale.

Commentaire : le regroupement des écritures saisataptes a 3 caractéres apparait la
solution la plus judicieuse pour la classe 2. Timigedans I'exemple ci-dessus, il manque le
compte de regroupement 280. Cette correction &sttaée dans I'exemple de la page
suivante en introduisant le compte 280 - *AMORT.DIMMO. INCORPORELLES* dans
le Plan Comptable.
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2

205
20:5000000
207
207000000
215
21:5400000
218
218100000
215200000
218300000
215400000
215
275000000
280
280500000
281
251540000
281810000
281520000
281830000

*CLASSE 3+

*COMCESSIONS ET DROIT S SIMILATRE §
CONCES. ETDROITS SIMILATRES

*FONDS COMMERCIAL*

FONDE COMMERCIAT

*INST ALLATIONS TE CHMIQUE 5§ FMIATE
MAT. DU TRIEL

*AUTEE 5 IMM OBTLISAT OIS CORPORE
IS TALLATION AMEMAGEMENT

MAT. TRAMSPORT

MAT. BUREAU ET MFOEMA TIQUE
MOBILIEER.

+*DEPOT SET CAUTI ONNEMENT 5 VERSE
DEPOTS CAUTIONS WVERSES

+*AMORT ISSEMENT 5 DE 5 IMM OBILISAT
CONCES DROTTE SIMILATRES

+AMORT ISSEMENT 5 DE 5 INM OBILISAT
AMOET DTS TRIEL

AMORT AGEMCEMENT INZ TALLA TIONS
AMORT MAT. TRANSPORT

AMOET MAT. BUREAT ET INFORMATIOU

851 090.28
1129.58
1128.58

6 224.51
76 224 31
1 305.59
1303.59

TH 688.65

724 94053
1670.23

14 867 .05
210.84

30 74.95
374185
0.00

000

0.00

000

000

000

000

25T 642.73
0.00

000

0.00

000

0.00

000

0.00

000

000

000

000

5 200.00

5 200.00
1129.58
1129.58
251 31315
1303.59
238 307 58
1670.23
9029.45

593 447.55
1129.58
1129.58

T6 224.51
76 22451
1 305.59
1305.59

T4 688.65

724 940.53
1 670.23

14 867.05
21054

25 541.95
2354193
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
0.00
000
0.00
000
0.00
000
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
000
1129.58
1129.58
251 31315
1303.59
239 307 88
1670.23
9029.45

Regroupement logique des comptes dans un exemplacernant les comptes de classe 2.

Calcul automatique de la TVA :

Dans la colonne TVA au niveau des comptes concernés sont indiquélffiésents taux
applicables.

Si les taux sont saisis, le montant de la taxe agi@matiquement calculé.
Cette fonctionnalité ne concerne pas les journautxésorerie.
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1.1.3—La Liasse Fiscale
Acceés au formulaire : Bouton « Liasse Fiscale s$odonulaire général.

Les états , Compte de Résultat et Bilan sont preap#trés. Toute modification correspondrait a
une modification fondamentale du Plan Comptable G#al. Un message prévient du risque.

GalapagosCompta X

ATTEMTION! Les madifications de ces Fichiers sont réservées aux experks,

(o) 4

Le formulaire de saisie ne concerne tumise en pageles états comptables. Dans ce but, ce
formulaire comporte 3 onglets :
- Onglet « Bilan Actif » : La premiére page du bilan comporte 4 colonnéféébs, le
Brut, les amortissements et provisions, le Net ararécours, le Net année N-1.
- Onglet « Bilan Passif » La 2° page du Bilan ne comporte que 3 colonhd&ées.
Cette différence fondamentale de mise en page efimif » et « Passif », a conduit &
cette séparation d’onglets.
- Onglet « Compte de Résultat »» La mise en page de cet état comme celle du Bilan
s'effectue sur 2 pages. Par contre, les 2 pag&ochpte de Résultat ont une structure
identique, ce qui conduit & la présence d'un seglet.
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. GalapagosCompta - [frmliasseFiscale : Formulaire]

-BERY sme oL@ 85 [YEa A K DE- 0
Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Oukils Fenétre 7 = E’]ﬂ

Bilan Actif | Bilan Passit | Compte de résulat |

0rdreLF_| LibLF IdLF |IdLFDP | Ligne &
» ﬂ Capital souscrit non appelé (I) AA T |
2 Frais d'etablissement * AB |AC
3| Frais de recherche et développement * AD |AE
4 Concessions, brevets et droits similaires AF |AG
5| Fonds commercial (1) AH |[Al
6 Autres immohilisations incorporelles Al |AK
T Avances et acomptes sur immobilisations incorporelles AL AM
8 Terrains AN |[AD
9| Constructions AP AD
10| Installations techniques, matériels et outillage industriel AR |AS
11 Autres immobilisations corporelles AT AU
12 Immobilisations en cours AV |AW |
13 Avances et acomptes AX |AY
14 Participations évaluées selon la méthode de mise en équivalence cs |CT
15 Autres participations cu |(CV
16| Créances rattachées a des participations BB BC
17| Autres titres immobilises BD |BE
18| Préts BF |BG
19| Autres immobilisations financiéres * BH (Bl
20 Total {ll} BJ |BK T
21| Matiéres premiéres, approvisionnements BL BM
22 En cours de productions de biens BH |BO
23 En cours de production de services BP | BQ
24 Produits intermediaires et finis BR. |BS
25 Marchandises BT |BU
26 Avances et acomptes versés sur commandes BY |BW
27| Clients et comptes rattachés (3) * BX |BY
28 Autres créances BZ |CA _vJ
Enr: M| 4| 1 b | M |pE]sur 37

Fermer

Mode Formulaire [MUM DEF

Formulaire récapitulatif des lignes du Bilan (onglé 1 & 2) et du Compte de Résultat
(onglet 3).

Les deux pages du Bilan sont distinctes par coctibry les deux pages du Compte de Résultat sont
différenciées par le numéro de page auquel appadimque ligne.
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& GalapagosCompta - [frmLiasseFiscale : Formulaire]

K-SRy rBRe o/@® 2 THY M Q-0
Fichist Edition Affichage Insertion Format Epregistrements Qukils Fenétre 7 =) 11

Bilan Actif | Bilan Passif Compte de résultat

OrdreLF LibLF IdLF | Ligne | Page | «
34 Différences positives de charge GH |L 1
35| Produits nets sur cessions de valeurs mobiliéres de placement GO |L 1
36 Total des produits financiers (V) GP T 1
37| Dotations financiéres aux amortissements ' GO |L 1
38| Intéréts et charges assimilées GR |L 1
39| Différences négatives de change GS |L 1
40 Charges nettes sur valeurs mobiliéres de placement GT L 1
41 Total des charges financiéres (V1) Gl [T 1
422 -RESULTAT FINANCIER (V - WI) GV (T 1
43(3 - RESULTAT COURANT AVANT IMPOTS (- ll- 11 - IV - W - V1) GW [T 1
44| Produits exceptionnels sur opérations de gestion HA |L 2
45 Produits exceptionnels sur opérations en capital HE |L 2
46| Reprises sur provisions et tranferts de charges HC |L 2
47 Total des produits exceptionnels (Vi) HD |T 2
43| Charges exceptionnelles sur opérations de gestion HE |L 2
49| Charges exceptionnelles sur opérations en capital HE |L 2
50, Dotations exceptionnelles aux amortissements et provisions HG |L 2
51 Total des charges exceptionnelles (VI HH |T 21 |
52| 4 - RESULTAT EXCEPTIONNELS (VI - VI Hi T 2
53| Participation des salariés aux résultats de I'entreprise (1X) HJ |L 2
54/ Impoéts sur bénéfice (X) HK |L 2
55 TOTAL DES PRODUITS {1 + Il + V + VII) HL T 2
56 TOTAL DES CHARGES (Il + IV+ VI + IX + X) HM T 2
575 - BENEFICE OU PERTE (Total des produits - total des charges) HH |T 2
58/ Renvois - Dont produits nets partiels sur opérations a long terme HO |L 2
59/ Renvois - Dont produits d'exploitation afférents a tes exercices antérieurs 16 |L 2
60| Renvois - Dont crédit-bail mobilier HP |L 2
61 Renvois - Dont crédit-bail immobilier HO |L 2
£7 Damuaic Nant charnas. d'awmnlaitatinn affdramtac 3 dac avarcicac anddrianres aH ll el ﬂ

Env: | 4 | 1k | el |p#] s g2
Maode Forrnulaire MLM |DEF

Formulaire de mise en page du Compte de Résultat.
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1.1.3 —Sections : Imputation des Co(ts

Les Charges et Produits ( Comptes des classes)petivent étre imputés a des postes différents

selon la structure de I'entreprise.
Dans I'exemple suivant, le numéro d'imputation x €t appliqué aux comptes des classes de 1 a 5.

( Imputation des Couts 1

Idlmputationa‘ LibCentreCout =
1
2
3
4
5

Non impute

Siege

Atelier 1 e
Atelier 2

Atelier 3

Expeditions B

Env: 4] 4| 1 k| r]p#]| s e

Fermer

Formulaire de saisie des différentes sections

Nota: La saisie du numéro « 0 » est obligatoire ménms ¢kacas ou la société n’est pas divisée en
centres de codt (valeur par défaut dans les jourdatsaisie des écritures).
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1.2 —Les Ecritures

1.2.1Les journaux : création d'un journal

COMPTABILITE

4, GalapagosCompta - [frmJournaux]
"RCICEYAEE

|E Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outls Fepétre 2

A®8E YE . M B Q)

[ Compte 5121-5G 20293944

Contrepartie:

(7] (Tiesoerie | Code: [01]
Mois : |E

2008
512100000

Duwrir

Yisu
Journal

Fermer

Jnl | Code Type Libélleé Contrepartie
A o Achats Achats
A 02 Achats Achats
0 04 Opérations diverses  Paie
0 05 Opérations diverses  Taxes-TVA —
0 16 Opérations diverses | Emprunts bancaires
0 93 Opérations diverses | Ecritures d'i ire
(4] 99 Opérations diverses  Divers
0 AH Opérations diverses | Report 4 Houveau N-1
bt [1}] Trésorerie Compt’: 5121-SG 20293944 512100000
i 99 Trésorerie Caisse 5
v [1}] Ventes Ventes de mar
- -]
1 | 3
[Made Formulaire [ oM DEF |

1.2.01 -Formulaire d’acces aux différents journaux.

Les journaux sont de 2 catégories :

- Lesjournaux a solde nul qui comprennent les jaurtiachats, d’opérations diverses et
de ventes.

- Lesjournaux a contrepartie automatique réservégoamnaux de trésorerie.

A ces deux catégories correspondent deux typesrdwifaires.

A solde nul : le formulaire ne peut étre ferméasi solde n’est pas nul.

A contrepartie automatique : le journal n’est palsé, [EGONNCDAICIIESICCHINICSINes] p2.s
erne.

Le formulaire de sélection des journaux permetidasgéation des différents journaux
dédiés Il existe 4 types de journaux :

- Achats A
- Opérations diverses O
- Trésorerie T
- Ventes V

Dans le formulaire exemple ci-dessus les différgmes de journaux ont été subdivisés
selon la nature et 'origine des données, ce quiloit a 11 journaux distincts.

Le nombre de journaux que vous pouvez créer asitil.

Chacun de ces journaux ne peut étre ouvert guansonois donné, dans notre exemple le
journal de trésorerie choisi s’ouvrira sur le naésseptembre.

Pour sélectionner un journal, taper le mois (01,.02t sélectionner la ligne du journal a
ouvrir.
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Un bouton permet la visu de I'état imprimable durjeal du mois : « Visu Journal ».

A, GalapagosCompta - [frmConsultComptes : Formulaire]

E-H gy =8 o a® 45 YEY @ 7 Be- 0
|8 Fichier Ediion Affichage Insertion Format Eoregistrements Outils Fepstre 7 — |2 x|
Compte: 512100000 -
Jnl | Ecr Date Pigce Libellé Débit Crédit Solde Let
} |oAN 56] 010108 an GSOT 113 57113 0.00 11357713
098 1| 0101708 écriture non rapp 1343.00 0.00 1 343.00
T | 31| 3101708 Ecr CentralisatriseT01 0.00 287 511.39  -287 511.39
01 | 32| 3101708 Ecr CentralisatriseT01 248 762.69 0.00 248 762.69
T01 | 304 Ecr CentralisatriseT01 0.00 250 907.7T5 -250 9507.75
01 | 305 Ecr CentralisatriseT01 175 T76.23 0.00 175776.23
T01 | 328 3103708 Ecr CentralisatriseT01 0.00 206 TH2.T6 -206 T92.76
T01 | 330/ 3103108 Ecr CentralisatriseT01 205 216.01 0.00 205 216.01
T01 | 293| 30/0408 Ecr CentralisatriseT01 232 5M1.35 0.00 232 5M.85
T01 | 292| 30/0408 Ecr CentralisatriseT01 0.00 191 §M.72 191 8M.72
T01 | 293 3105108 Ecr CentralisatriseT01 218 040.60 0.00 218 030.60
T01 | 292| 3105108 Ecr CentralisatriseT01 0.00 187 $14.78 137 814.78
101 | 312| 30/06/08 Ecr CentralisatriseT01 278 §45.09 0.00 278 845.09
101 | 311| 30/06/08 Ecr CentralisatriseT01 0.00 300 521.84  -300 521.34|
T01 | 309 310708 Ecr CentralisatriseT01 0.00 22471419 22471419
T01 | 30| 310708 Ecr CentralisatriseT01 216 059.32 0.00 216 059.82
T01 | 285 3108108 Ecr CentralisatriseT01 0.00 253 481.03  -253 481.03
T01 | 236 310808 Ecr CentralisatriseT01 169 092,74 0.00 169 092.74
T01 | 215 30/09/08 Ecr CentralisatriseT01 205 063.72 0.00 205 063.72
Ecr CentralisatriseT01 0.00 162 123.00 162 123.00
BANQUE SG
Déhit : 2064 318.88 Ciédic 2 065 70846 Fermer
Solde : -1 389.58
[Maode Formulaire UM DEF

1.2.02 Formulaire de consultation des comptes ; Iésritures des comptes de trésorerie sont centradis.

Ecr Date Compte Libellé Débit Crédit Piéce Contrepartie
Journal TO01 09 2008
189 11/09/08 627300000 commice 1153 £12100000
190 11/09/08 627300000  commice 1609 512100000
191 12/09/08 627300000 commice 6.38 £12100000
192 12/09/08 627300000  commice 613 512100000
193 12/09/08 627300000 commice 11.10 £12100000
194 15/09/08 627300000 commice 5198 512100000
195 15/09/08 627300000 commice 32389 £12100000
196 15/09/08 627300000 commice 4048 512100000
197 15/09/08 627300000 commice 1032 £12100000
198 15/09/08 627300000 commice 1397 512100000
199 15/09/08 627300000 commice 18.18 £12100000
200 0909/08 401204400  prel edf 11073 512100000
201 09/09/08 401780000 prel shell 497 72 LO8037 £12100000
202 10/09/08 401304400  prel edf 88209 512100000
203 15/09/08 416000000 impn 7900 IMPO15 £12100000
204 15/09/08 401823300 prel orange 6975 512100000
205 12i09/08 582000000 chq groupés 49.95 £12100000
206 24/09/08 581000000 ve groupés 1910.00 512100000
207  24/09/08 582000000 chq groupés 1578.00 £12100000
208 22/09/08 582200000 vced §53.00 512100000
209 230908 582200000 vced 1 631.00 £12100000
210 22i09/08 583300000 vcen 1389.00 512100000
211 23/09/08 583300000 vcen 1 153.00 £12100000
212 22i09/08 5823400000 vcee §75.00 512100000
213 230908 582400000 vcee 1052.80 £12100000
214 30i09/08 512100000 Ecr CentralisatriseT01 205 06372 0.00
215 30/09/08 512100000 Ecr CentralisatriseT01 0.00 162 123.00
Total Journal 367 186.72 367 186.72
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1.2.03 Etat : Journal de trésorerie ; les 2 dernieeécritures sont des écritures virtuelles. Elles cogspondent a la
contrepartie automatique.

Le journal de trésorerie en mode Edition (Etatich# un solde nul (Débit = Crédit). Ce résultat et
obtenu grace a la présence de deux lignes d'éei(kes lignes 214 et 215 dans I'exemple ci-dessus
intitulées "Ecritures Centralisatrices TO1") ; éesitures correspondent a la contrepartie
automatique.

Jnl | Code Type Lib&llé Contrepartie

A 1 Achats Achats logistiques

A 2 Achats Achats marchandises

L 4 Opérations diverses | Pale

L 05 Opérations diverses | Taxes-TVA

0 16 Opérations diverses | Emprunts bancaires

0 98 Opérations diverses | Ecritures d'inventaire

0 59 Opérations diverses | Divers

(i) AN Operations diverses | Report a Houveau H-1

T L] Trésorerie Compte 5121-5G 20293944 512100000

T 99 Trésorerie Caisse 30000000
b ﬂ - | Ventes Ventes de marchandises
*||A Achats

(1] Opérations diverses

T Trésorerie

Ventes

I

Création d’un journal

Comment créer un nouveau journal ?
Acceés a partir du formulaire d’ouverture : bouton kcritures ».

L’ensemble des journaux apparait dans le sous-fairau« Sélectionner ou créer un journal ».
Saisie du type du journal A, O ,T ou V. La listedifiable présente les différents types de
journaux. Selon le type choisi, le formulaire sadapté aux spécificités (Contrepartie automatique
pour les comptes de trésorerie). La saisie dudgpeurnal sera faite en effectuant un choix dans
cette liste.

Apres sélection, le type de journal s’'affiche dianeolonne « Type ». Le « Code » sur 2 caracteres
alphanumériques sert a différencier 2 journaux dmetype.

Le « libellé » permet de préciser le contenu durjau

La « Contrepartie » est réservée aux comptes gerénde ; son absence annulerait la fonction de
contrepartie automatiqu€ette saisie est donc obligatoire sur ce type deumal. Vous ne

pourrez pas l'ouvrir si cette contrepartie n'est pa indiquée.

Pour ouvrir un journal :

1- Saisir le mois

2- Sélectionner la ligne du journal a ouvrir ( Sesrdoanées s’inscrivent ).
3- Cliquer sur « Quvrir »
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1.2.1 — Les journaux a solde nul

A, GalapagosCompta - [frmEcrituresAOV]

M-E sy LW Y T A b Eia-| @
Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fepétre 2 ﬂﬂﬂ'
: Débit Credit ﬂ
[ Journal |[Moiz ][ Année 71 301.51 71 301.51
Imputation : Achats | A| 02| o3| 2008 | Salde du journal : 0.00
12/09/08 anz 12 | 403053100 Tl 287 60 0| M03072 marchandises |;—
12/09/08 33 12 |445710000 .~} 56.37 0| M03072 marchandises ]
12/09/08 34 12 | 445660000 ol 56.37 0| MD3072 marchandises hd
12/09/08 315 12 |G07053100 Bl 287 .60 1|M09072 | marchandises ]
05/09/08 316 05 |403825400 L~ 2278.77 0| M09073 marchandizes | =]
05/09/08 nq 05 (445660000 i~ 373.44 0| 03073 marchandises =]
05/09/08 s 05 (607825400 =] 1 904.00 1|M03073 marchandises ]
05/09/08 39 05 (637800000 | 1.33 1| MD3073 marchandises nd
12/09/08 320 12 403053500 ] 309.12 0| M09074 marchandizes Ed
12/09/08 321 12 | 445710000 =] 60.59 0| M09074 marchandises Ed
12/09/08 322 12 | 445660000 =] 60.59 0| MD3074 marchandises Jid
323 12 |607053500 | 336.00 1|M09074 marchandises hd
324 12 |624000000 | 6.72 1|M03074 marchandises ]
325 12 |765000000 =] 33.60 1| 09074 marchandizes K3
326 12 | 403050400 =] 2139.64 0| M09075 marchandizes -]
1270941 327 12 | 445660000 =] 350.64 0| MD3075 marchandises Bd
12/09/08 328 12 |(607050400 L~ 1 764.00 1| M03075 marchandises Bd
12/09/08 329 12 (624000000 .~} 25.00 1| M03075 marchandises =d
12709708 330 12 |403007200 =] 1951.87 0| M09076 marchandizes | ~ |
12/09/08 331 12 (445660000 Bl 319.87 0| M09076 marchandises =]
332 12 |607007200 | 1 632.00 1| M03076 marchandises =
333 15 (403007200 | 1411.28 0| M03077 marchandises ]
334 15 (445660000 | 231.28 0| M03077 marchandises hd
15/09/08 335 15 |607007200 =] 1180.00 1| M09077 marchandizes = |
09/09/08 336 09 | 403021500 Tl 207 .42 0| M03078 marchandises Bd
03/09/08 337 09 |445710000 .~} 40.65 0| 03078 marchandizes =d
03/09/08 338 09 |445660000 ol 40.65 0| MD3078 marchandises hd
09/09/08 339 09 |G07021500 Bl 207.42 1| 409078 marchandizes ]
: 340 16 | 403055200 L~ 666.00 0| M09079 marchandizes | =]
LY 16 (445710000 1 130.54 0| M03079 marchandises =]
(| 342 16 (445660000 | 130.54 0| M03079 marchandises ]
16/09/08 343 16 (607055200 | 666.00 1| MD3079 marchandises nd
15/09/08 344 15 (403725500 ] 861.12 0| M09080 marchandizes Ed
15/09/08 345 15 |445660000 =] 14112 0| M09080 marchandises Ed
I 15/09/08 346 15 (607725500 =] 720.00 1| 03080 marchandises Jid
* Bt Hedl
346 M. QUIKSIVER - NAPALI | Le journal est soldé
ﬂ ] Débit [ créat | solde |
' L LA AETED] Contrile du solde des factures ‘ Fermer ‘
En: M| 4| 346 b | M [p] sur 346 4| | ﬂ_l
Mode Formulaire NUM [DEF

1.1.02 — Formulaire de saisie des écritures dans journal a solde nul: le journal des achats
de marchandises

Procédure de saisie :

Avertissement : La numérotation de la ligne est antatique. Elle est calculée en fonction du
nombre d’écritures déja saisies dans le formulaifge calcul informatique n’étant pas immédiat,
une saisie trop rapide lors du passage d'une éaeta la suivante peut entrainer une
numeérotation erronée ( le numéro passe alors allj.correction sera effectuée directement
dans la table des données.

A l'ouverture le focus se présente sur la positiatate » de la prochaine écriture. De ce fait les
écritures précédentes peuvent étre cachées. Rasidgie ! si écritures il y a, elles sont toujoams
dessus ! Le solde du journal vous le signale.
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La date est saisie sur 1 ou 2 chiffres.

Le numéro de compte (9 caractéres alphanumérigseshisi a I'aide d’une liste déroulante qui ne
contient que les comptes inscrits dans le Plan Calnlga Ces listes déroulantes sont aussi une aide
a la saisie, le compte est généralement reconrsurggessiter une frappe compléte.

Apres saisie du numéro de compte le Débit - Crétie Solde du compte apparaissent en bas
d’écran.

La saisie de factures doit commencer par le compteournisseur »c’est a dire par le montant
TTC. Le montant de la TVA sera calculé automatigeleina partir du TTC et ira se placer dans la
colonne opposée a celle du montant TTC (au débiest une facture, au crédit si c’est un avoir).
Le taux de TVA doit étre saisi dans le formulaireRlan Comptable Moir le paragraphe
concerne.

Si la société utilise plusieurs taux de TVA, il 4gira conseillé de diviser le compte TVA/biens et
services (44566) en 445661, 445662, etc ... en a#nbun numéro de compte a chaque taux ; et
de faire de méme pour la TVA collectée.

Dans le cas d’'une facture comprenant de la TVAgtmmunautaire, saisir sous le compte
fournisseur le montant HT et en seconde ligne tepte TVA intracommunautaire. Ces deux
lignes composent le TTC, et si la TVA est récupkérable sera calculée automatiguement en 3°

ligne.

25/09/08 107 | 25 |[401268100 -] 3467.20] 0]L09037 | honoiaires cac |

25/09/08 108 25 | 445660000 ] bh68.20 0| L09037 honoraires cac j

25709708 109 25 (622600000 | 2 899.00 1| L09037 honoraires cac |L|

| |-

Exemple de saisie de facture

n 19/05/08 509 19 | 403014400 B 115.50 0|M05118 marchandises j
19/05/08 510 19 | 445710000 hd 22.64 0|M05118 marchandises j
19/05/08 511 19 | 445660000 I 22.64 0|M05118 marchandizes j
19/05/08 512 19 | 607014400 i 115.50 1| M05118 marchandises j
15/05/08 513 15 | 403014400 hd 1569.23 0|M05119 avoir/marchandises j
15/05/08 514 15 | 445710000 i J07.57 0| 05119 avoir/marchandises j
15/05/08 515 15 | 445660000 B 307.57 0|M05119 avoir/marchandizes j
15/05/08 hl6 15 (607014400 hd 156923 1/M05119 avoir/marchandizes j

Exemple de saisie d’'une facture et d'un avoir souria la TVA intracommunautaire

Colonnes Débit - Crédit

Colonne imputation « Imp » : Permet I'imputatiors ddnarges selon les différents centres de codlts
définis lors du paramétrage. Ce champ ne concepnierd que les comptes de classes 6 et 7. A
toutes fins utiles, il peut cependant étre ausiss@&pour les comptes d'immobilisations et/ou
amortissements.

Le numéro de piéce : limité a 8 caractéres alphanigpnes.

Le libellé : renseigne le contenu du document cailviptsaisi. Utilisant le principe de la liste
déroulante, il est une aide a la saisie. La lisdengrise tous les libellés déja saisis. Une
comptabilité vierge ne contiendra donc aucun léell

Pour une présentation claire, saisissez de préfé@ete libellé toujours en minuscule

Suppression des écritures

Ce bouton situé en bas et a gauche de I'écraniseifarsuppression de la derniere
écriture saisie et permet de remonter ainsi jusiguligine souhaitée.

K Pour des raisons de sécurité et du respect denénotation des lignes, la suppression
de ligne par une autre méthode n’est pas possible.
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Répétition de I'écriture précédente
La touche de fonction « F12 » permet la répétitieécriture précédente.
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1.1.2 — Les journaux a contrepartie automatique : Tésorerie

A, GalapagosCompta - [Ecritures Trésorerie]

¥-HESRY  B@ & e Big- @
Fichier Edition Affichage Insettion Formab Enregistrements Outils Fendtre 2 ﬂm ﬂ
Compte 5121-5G 2 Cpte ’W Débit Crédit ﬂ
Journal Année Solde | 162 123.00 205 063.72
Imputation | Trésorerie | T| 01 | 09 | 2008 | > -1389.58| Solde du journal : 42 940.72
MNon imputé mmm Ciédit Libellé
08/09/08 177 08 |627300000 B 53.66 2 comm/ce Ed
08/09/08 178 08 | 627300000 |~ | 42 66 3 commicc Jed
08/095/08 179 08 |627300000 - 9.35 2 comm/cc -]
08/09/08 180 08 |627300000 =] 518 4 comm/ce =
08/09/08 181 09 | 627300000 B 4.44 4 comm/ce -
09/095/08 182 09 |627300000 - 8.01 3 commicc -
09/09; 183 09 |627300000 iz ] 6.96 2 commicc =]
09/09/08 184 03 | 627300000 i 1.09 3 comm/ce acc = |
10/09/08 185 10 |627300000 - 10.72 4 comm/ce -
10/09/08 186 10 |627300000 - 10.68 2 comm/cc Jed
10/05/08 187 10 |627300000 | 9.95 3 comm/cc -]
11/09/08 186 11 | 627300000 =] 19.82 2 comm/cc =
189 11 | 627300000 | 11.53 4 comm/cc -
08 190 11 | 627300000 | 16.09 3 commicc -]
12/09/08 19 12 | 627300000 iz 6.88 2 commécc =]
12/03/08 192 12 | 627300000 =] 6.13 4 commice =
12/09/08 193 12 | 627300000 | 11.10 3 comm/ce B
15/09/08 194 15 |627300000 - 51.98 2 comm/cc Jed
15/09/08 195 15 |627300000 - 32.89 4 comm/cc B
196 15 |627300000 - 40.48 3 comm/cc |
197 15 |627300000 | 10.32 4 comm/cc -
138 15 | 627300000 il 13.97 2 comm/ce 4
199 15 |627300000 | 18.18 3 commice B
200 09 | 401304400 ] 110.73 [t} prel edf =
09/09/08 2m 03 | 401780000 B 497 72 0| L0837 prel shell Bd
10/09/08 202 10 | 401304400 - 882.09 0 prel edf -
15/09/08 203 15 | 416000000 | 79.00 0| IMP015 imp n B
15/09/08 204 15 | 401823300 | 69.75 0 prel orange |
12/09/08 205 12 |582000000 ~ 49.95 0 chq groupés -
/ 206 24 | 581000000 i~ ] 1 910.00 0 Y€ groupés K2
207 24 | 582000000 | 1 578.00 1} chq groupés |
2008 22 |583200000 =] 863.00 1} veod =]
23/09/08 209 23 | 583200000 ] 1631.00 0 veod Ed
22/09/08 210 22 | 583300000 | 1 389.00 1} veen |
23/09/08 211 23 |583300000 | 1153.00 1} Yoon =
22/09/08 212 22 | 583400000 =] 875.00 0 yCoe =
I 23/09/08 213 23 | 583400000 ] 1 052.80 0 voce -
* - -
s [ vmrccesnr 1
ﬂ [ Débit [ créat Solde | Intemes ‘ Comptes ‘ Letirage ‘ Fermer
3 281 508.73 315 64125/ -34132.52] g
Ene M| 4| 213 b [ M [pk]| s 213
Mode Formulaire MUM [DEF

1.2.03 — Formulaire de saisie des écritures de t@grie.

Rappel : sur ces journaux ne pas saisir la contrefpa (compte 512*), elle est automatique !
Procédure de saisie :

La date est saisie sur 1 ou 2 chiffres

Le numéro de compte (9 caractéres alphanumérigsespisi a I'aide d’une liste déroulante qui ne
contient que les comptes inscrits au Plan Comptélde listes déroulantes sont aussi une aide a la
saisie, le compte est généralement reconnu sanssiter une frappe compléte.

Nota: Aprés saisie du numéro de compte le Débit - i€rétlle Solde du compte apparaissent en
bas d’écran.

Colonnes Débit - Credit

Colonne imputation « Imp » : saisie identique decaés journaux a solde nul

Le numéro de piéece : limité & 8 caractéres alphanigines, il facilite le lettrage des comptes
fournisseurs.

Le libellé : saisie identique a celle des journawsolde nul.

Rappel : la contrepartie est automatique ! Le jalest soldé que dans sa version imprimable.
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En entéte du formulaire :

COMPTABILITE

| Compte 512156 20293944 o D ébit Crédit

[ Journal |[Mois|[_Année | Solde 214 666.36 268 84333
Trésorerie | T 01 | 03 | 208 | [P 7oseor7|  [Soldeduiswnal i esa ez
1- Les coordonnées du journal

2- Le solde du compte de trésorerie

3- Le solde du journal

En pied de formulaire

291 JC DECAUX .

Eil Débit Crédit Solde ":I,r::f.r.;? ‘ Comptes | Lettrage ‘ Eermer ‘

=

10 229.94

12 422.39

-2 192,45

Enr: 14| 4 201 b | Ml p¥| sur 291

Mode Formulaire

1- Le bouton de suppression de la derniere écriture

2- Le libellé et le solde du compte en écriture

3- Le bouton « Comptes de virements internes » (Cate). Permet le contréle des comptes

de virements internes qui devront étre soldésred'éxercice.

L ldCompte LibCompte D C Solde

| ¥ | FATDOTNT |VIRT ESPECES 344 932.00 £ 344 932.00 £ 0.00 £
581200000 |VIRT ESP DOUAI 143 372.66 € 149 756.16 € -6 383.50 £
581300000 | VIRT ESP NOYELLES 129 078.53 € 134 103.33 € -5 024.80 £
581400000 |VIRT ESP ESPRIT 58 621.72 € 62 291.02 £ -3 669,30 £
582000000 | VIRT CHEQUES 289 430.13 € 289 430.13 € 0.00 £
582200000 | VIRT CHQ DOUAI 112771.12 € 117 001.12 € -1230.00 £
582300000 |VIRT CHO NOYELLES 77 613.17 £ 80 044.17 £ -2431.00 £
582400000 | VIRT CHQ ESPRIT 8474845 € 88 164.60 € -3716.15 €
583200000 |VIRT CC DOUAI 588 898.00 £ 617 630.55 £ -28 732.55 £
583300000 |VIRT CC NOYELLES 446 843.44 € 464 032.54 € 17 189.10 £
583400000 |VIRT CC ESPRIT 326 555.96 £ 346 264.99 £ -19 709.03 £

Total encours -

-91 085.43 €

Fermer

Formulaire de consultation de I'état des comptes derements internes.
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COMPTABILITE

4- Le bouton « Comptes » donne acces au formulaiomdsultation des comptes. Si le curseur
est positionné sur une écriture, le compte concapparaitra par défaut. Tous les autres
comptes sont cependant consultables a 'aide litdadéroulantes située en entéte du
formulaire.

Compte: 403189800 -
445670000 CREDIT T¥A A REPORTER [~
445700000 T¥A COLLECTEE g |
445710000 TVA INTRACOMMUNAUTAIR —
Al2 | 329 01/0 445850000 TV¥A CREDIT A REGULARISE [8 0.00 65.78|L
A02 | 326 01/0 445860000 TVA SUR FACTURES NONP |8 0.00 37.08|L
AD? | 332 03,{4 445870000 T¥A SUR FACTURES A ETAI |u 44778 _AT.78 L
A02 | 314 o3 447100000 TAXE PROFESSIONNELLE lo 334.81 3848111
a0z | 3221 1000 447600000 AUTES IMPOTS ET TAXES lo 199.9 199.98|L
448200000 CHARGES FISCALES SUR CI
A02 | 318 100 s sqernnpp CHARGES A PAYER o Uitied]  =ditde |t
T01 | 168 141 448610000 UIT-NDRD (TAXE APPRENT |3 0.00 129.73|L
A02 | 671 1710 448620000 AGEFOS CONTRIBUTION AL [0 2373.01|  -2373.01|L
To1 | 280 21/0 448630000 FONGECIF 13 0.00 1 856.43|L
A0z | 611 2ai0 448640000 ORGANIC * o 1827.28)  1827.28(L
A02 | 607| 280108 M01142 | marchandises 0.00 163.25 -163.25|L
To1 | 305 310408 ATT chy 6423 2 373.01 0.00 2 373.01 (L
A02 | 101| 05/02/08 M02024 | marchandises 0.00 2903.59] -2 903.59|L
A02 | 109 05/02/03 M02026  marchandises 0.00 115618 115618 L
A02 | 105 05/02/08| M02025  marchandises 0.00 513.08 -513.08| L
To1 | 104 08/02/08 ATT chy 6465 1 990.53 0.00 1 990.53|L
A02 | 386 12/02/08 M02089 marchandises 0.00 606.37 -606.37|L
B T01 | 122| 16/02/08| SOLDE | chy 6483 4572.85 0.00 4572.35|L
A02 | 390 18/02/08| M02090 |avoir/marchandises 44.35 0.00 44.35(L
A02 | 559 19/02/08| M02129  marchandises 0.00 693.83 -693.83|L
A02 | 563 19/02/08 M02130 | marchandises 0.00 108097  -1080.97 L
TO1 | 210| 23/02/03 SOLDE | chq 6493 56152 0.00 561.52| L
A02 | 842| 26/02/08| M02188  marchandises 0.00 789.45 -789.45| L
To1 | 44/ 010308 2FACT | chq 6526 1 774.80 0.00 1 774.30(L
| Al]2| 172] 04/03/08 M0303% |marchandises 0.00 594.71 5947111 ’ﬂ
4 3
SAFZ MERINO
Débit : 35 983.05 Ciédit 35 983.05 Fermer
Solde - 0.0D

Formulaire de consultation des comptes accessiblepluis le formulaire de saisie des écritures de

trésorerie

5- Le bouton d’'acces au formulaire de lettrage desptes.

L'acces au formulaire de lettrage permet durastiaie des écritures de trésorerie de lettrer un
compte dont le solde apparait nul. Il est ausk ptur rechercher et saisir un numéro de facture
qui a fait défaut lors de la saisie.
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IdCompte LibCompte [ 401032000 Il STD SURVEILLANCE
' Date Libellé Piece Débit édi Solde

Comoy

¥ ||

Enr |11‘|I g b | e]r] sur 163 Enr: I1|1|l Tk | e sur 7

Contrile Edition du Slbe Lettrage par
| Lettrage Compte | Lonfirmation e Eermer

Formulaire de lettrage de compte accessible depuisformulaire de saisie des écritures de
trésorerie

6- Enfin le bouton « Fermer »
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1.1.3- Rapprochement Bancaire

COMPTABILITE

Accés au formulaire : bouton « Rapprochement Baneai du formulaire général.

' frm! ompiesiresorerie  Formulaire

=i o

BANQUE SG

Contrepartie du Compte :

LibCompte

BANQUE SG

BANQUE BSD

Enr: 14 4 | T » | r]p#|sur 2

Ouyrir le formulaire de
rapprochement

Fermer

Formulaire de sélection de la banque

Solde du Compte

o [POINTAGE BANCAIRE DU COMPTE: |[ 512100000 -]

3 T2 55917 Pour lettrer ou délettrer. cliquer sur le montant: Débit ou Crédit
[E1 2100000 “TO1 | 11/03/08 | 115 | 403053500 246,56 "0.00] M03015 | chq 6571 ?
[512100000 TO1 | 20705708 | 195 | 403561800 44726 40 0.00| PF chq 6723 ]
[512100000 TO1 | 20705708 | 196 | 403561800 1472640 0.00| PF chq 6724

~ [512100000 TO1 | 20705708 | 197 | 403561800 142640 0.00] PF chq 6725 ]

~ [512100000 TO1 | 03706708 | 17 | 403044700 2 560,00 0.00| PF chq 6749 ]
512100000 TO1 | D3/06708 | 18 | 403044700 Z560.00 0.00| PF chq 6750
512100000 TO1 | D3/06708 | 27 | 403044700 7 560.00 0.00| PF chq 6751 ]
512100000 TO1 | D3/06/08 | 28 | 403044700 Z 560,00 0.00] PF chq 6752
512100000 TO1 | D3/06/08 | 29 | 403045000 400,40 0.00 chq 6753
512100000 TO1 | 09706708 | 71 | 403035000 9700.00 0.00] PF chq 6779

~ [512100000 TO1 | 09706708 | 72 | 403035000 9700.00 0.00| PF chq 6781
[E12100000 TO1 | 09706708 | 73 | 403035000 9700.00 0.00] PF chq 6782
[E12100000 TO1 | 09706708 | 74 | 403035000 9700.00 0.00| PF chq 6783
[512100000 TO1 | 11706708 || 78 | 403018800 253900 0.00| PF/HY08 | chq 6787
(512100000 TO1 | 11706708 | 79 | 403018800 2539.00 0.00| PF7HY08 | chq 6788
[512100000 TO1 | 11706708 | 80 | 403018800 2539.00 0.00| PF/HVO8 | chg 6789

~ [512100000 TO1 | 11706708 | 81 | 403018800 258900 0.00| PF/HVO8 | chq 6790

~ [512100000 TO1 | 13706708 | 149 | 403045000 1849.00 0.00| PF/HVO8 | chq 6796
512100000 TO1 | 13706708 | 150 | 403045000 1849.00 0.00| PF7HY08 | chq 6797
512100000 TO1 | 13706708 | 151 | 403045000 1849.00 0.00| PF/HV08 | chg 6798
512100000 TO1 | 16706708 | 154 | 403028100 21 073.52 0.00| MOGO70 | chq 6802
512100000 TO1 | 24706708 | 206 | 403053100 1 865.00 0.00| PF chq 6815
512100000 TO1 | 24/06/08 | 207 | 403053100 1 865.00 0.00| PF chq 6816

~ [512100000 TO1 | 24706708 | 208 | 403053100 186500 0.00] PF chq 6817

~ [512100000 TO1 | 01707708 | 8 | 403028100 1588.29 0.00| MOGOEY | chq 6834
[512100000 TO1 | 02707708 | 108 | 403028100 1 306.03 0.00| MOBD71 | chq 6835
(512100000 TO1 | 09707708 | 146 | 403028100 1076.40 0.00| MO7010 | chq 6873
(512100000 TO1 | 29707708 | 249 | 403007200 £667.00 0.00] PF chq 6887
[512100000 TO1 | 29707708 | 250 | 403007200 4667.00 0.00| PF chq 6888

. i ECRITURES NON POINTEES

fislove foncaiie Débit: 257 28217 Crédit 173 042,15 Visu Verification

156 795.19

Impression | du pointage Eermer 27 I 6

Solde : 84 24002

I4] 4 7 kM sur 153

3 Formulaire

Formulaire de rapprochement bancaire
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Le rapprochement bancaire est une des opératiémestaires effectuées par tout comptable.
L’opération est généralement simple mais une epeut étre pénalisante car difficile a identifier.
Afin de réduire ce risque, la procédure de poinesidci divisée en deux opérations, un pointage
préliminaire et un pointage définitif.

Méthodologie :
Deux formulaires sont utilisés pour effectuer lepr@chement :

- un formulaire pour le pointage préliminaire

- un formulaire pour la vérification, I'annulationudi pointage et la confirmation de

I'ensemble des écritures pointées

A l'ouverture, le formulaire indique en bas a gaaitdymontant qui doit apparaitre en entéte du
relevé bancairdJne différence indiquerait que le précédant lettiagst erroné.
Le bouton « Visu Impression » permet de visualiseisemble des écritures non rapprochées et de
les imprimer.
Le lettrage consiste a poiniermontant avec la souris ; la lettre « M » apparait dareolanne
« P ». Un second clic sur le montant supprime Iatpge.
Nota : Il est prudent de noter sur le relevé de banqueheéro de I'écriture que I'on vient de
pointer et qui apparait en bas du formulaire atelf@ci I'écriture n°27 du journal de trésorerie du
mois de juin).
Lorsque le pointage est terminé, vous pouvez efiardiexactitude ; cliquer sur le bouton
« Vérification du pointage », un nouveau formulat@uvre « Confirmation du pointage du
compte ». Il fait état des écritures pointées.
A ce niveau, vous pouvez consulter et imprimeresgtavail ; bouton « Visu Impression ».
Si vous fermez ce formulaire, le formulaire de rapgpement apparait a nouveau. Les écritures
pointées ont disparudse montant figurant en bas a droite doit étre idgue a celui qui figure sur
votre relevé bancaire
Le rapprochement sera définitif si vous cliqguezlsuyouton « Confirmation du rapprochement
bancaire » du formulaire de confirmation.

[CONFIRMATION DU POINTAGE DU COMPTE
| Jnl | Date JEcr] Compte | Débit | Crédit | ldPisce | Libelle ] P [

-E‘I 2100000 TO01 | 03/06/08 | 17 | 403044700 2 560,00 0.00( PF chq 6749 M
[512100000 TO01 | 03/06/08 | 27 | 403044700 2 b60.00 0.00( PF chq 6751 M
[512100000 TO01 | 11/03/08 | 115 | 403053500 246.56 0.00( MD3015 | chg 6571 M
[512100000 T01 | 20405708 | 195 | 403561800 4 426.40 0.00( PF chq 6723 M

-E‘I 2100000 TO01 | 20/05/08 | 197 | 403561800 4 426.40 0.00( PF chq 6725 M

ECRITURES EN COURS DE POINTAGE Confirmation

Montant d'origine du relevé /T TR du

Rapp Ecritures N-1 Impression: rapprochement Eermer
bancaire

Débit: 14 219.36  Crédit: 0.00

Solde : 14 219.36

J_Hil L] sur 5

wmulaire

Formulaire de contréle et de confirmation du rappracchement bancaire
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Nota :

-Au cours de votre opération de rapprochement lmaaus pouvez constater qu’une écriture
manque a I'appel ; il vous faudra la saisir darjslenal de trésorerie, donc abandonner votre
pointage en I'état.

-Vous pouvez aussi étre interrompu dans votre ilrat&tre conduit a quitter votre poste.

Dans ces deux cas, vous pouvez quitter I'applinaiaeprendre votre pointage plus tard. Les

écritures rapprochées sont conservées dans la ghgeentage préliminaire et reste donc visibles
dans le second formulaire de confirmation.
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1.4 - Le lettrage des comptes

Le lettrage des comptes consiste a rapprocheratiégrés dont le solde est nul. Ces écritures
concernent généralement des créances ou des datipensées par des paiements ou des avoirs
équivalents. Elles concernent principalement lesptes de la classe 4.

Les comptes des classes de charges et de pradagsds 6 et 7) seront dont exclues du lettrage.

Acces au formulaire : bouton « Lettrage » du fornaite général(pour raison pratique, ce
formulaire est aussi accessible a partir du forimeilde saisie des journaux de trésorerie).

LibCompte

CH

[ 4p3053400

G5US France

COXWEN

Jnl

Date | Ecr

Libellé

Piéce

Débit

Crédit

Solde L

WORKINPROGRESS

02/01/08]

2511

MO1057

0.00]

603.14

_-603.14

REPLAY FRANCE

020108

254 marchandises

MO1058

0.00

592.62

-1 195.76

FIRETRAP

15/01/08|

257

Mo1059

0.00

-3 54411

FORHARI - FORHARIHA

10/01/08|

150

chy 6368

PF ETE0S

_2081.00

2 348.35
000

-1 463.11

_“_I‘Il‘l

100108

chiy 6369

PF ETE03

_2081.00

0.00

617.89

10/01/08|

151

PF ETE08

_2081.00

0.00

2 698.89

23101108

152

585 marchandise:

chy 6370

Mo1137

0.00

43487

2 264.02

05102108

209 marchandise:

M02045

0.00

901,54

1362.48

0303108

M03023

0.00

940,89

118

MO3167

0.00.

421,59

JACOBSON

MODE COHCEPT - COMPAGHIE GEHERALE
ESPRIT ) '
ABASIC S.L.

PEPE JEANS

ROMAHO

PYHEIDE - PULL-IH

DUBBLE J DISTRIBUTION

TIMEZONE )

JENINY - WEARFIRST

'CUIRCO DIFFUSION

DOGG LABEL - LTC

LO - VIEW

TRAIT D'UHION

HAPPY RAIN

BTX FOOTWEAR

HO EXCESS

'STE EUROTEC MOSHION

b || | e | ||| f oo f oo | o | | e | | e | e | e | e ||
g
3
=
=

203053500 | SCOTCH SODA B.V.

Enr: 14| 4| a1 | }i |34 sur 183

% Contrle Edition du
= Lettrage Compte

Mode Farmulaire

Enr: 14| < | 1k ])I |04 sur 10

LConfirmation Lettrage par |

piéce

Fermer

Formulaire de lettrage des comptes (classes 1 a 5)

L’ensemble des comptes apparait a gauche de I'éOrapeut : 1)soit sélectionner un compte
précis. 2) soit passer les comptes en revue lorgeddpération générale de lettrage.

Le lettrage s’effectue dans le sous-formulaire méel Il suffit de cliquer sur le montant a lettre
(débit ou crédit), la lettre « O » apparait dansol@nne « L ». Un second clic annule I'opération.

Compte : |-‘Il]1 000100 | |AUEHAN |
Debit : 2B.67( Credit : .67
Solde : | -3.00 |
| 401000700 || AUCHAN

Jnl Date Ecr Libellé Piéce Débit Crédit Solde L

A 30/01/08 59 fipe caisse L1022 0.00 28.67 -28.67 O

T899 300108 T|Fpe caisse L1022 28.67 0.0 0.00( O
b |A01 13/08/08 4 [ipe caisse LOB002 0.00 3.00 -3.00 O

T899 13/08/08 3 [ipe caisse LOB002 3.00 0.00 0.00

Détail de lettrage d’'un compte
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Dés le premier clic, le solde du lettrage appaihaut de I'écran et évolue au cours des pointages
suivants.

Lorsque le solde du pointage est nul, cliquer sirduton « Confirmation » situé en bas de I'écran.
Les écritures disparaitront sans avertissement.

Un autre bouton « Lettrage par piéce » permetttietalirectement les pieces dont le solde est nul.
Cette option effectuera le lettrage de I'écrituneceurs si elle répond a cette définition, maisaus
celui tous les comptes qui possédent des piecdéesglsans avertissement.

Dans le cas présenté dans I'apercu d’écran prétdddifisation de cette option rend le pointage
ligne a ligne inutile puisque les piéces (L01022@8002) sont soldées . Les lignes disparaissent
apres le déclenchement du bouton « Lettrage pee pie

Nota : Si vous fermez le formulaire en cours d'aién de lettragda sélection effectuée sera
annulée Une opération de lettrage peut donc étre abarédoan I'état si elle n'aboutit pas a un
solde nul.

Il en est méme du délettrage des comptes.
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1.5 - Délettrage des comptes

Opération inverse du lettrage, elle permet de gernin lettrage erroné.

Acces au formulaire : bouton « Délettrage des coagpp du Menu général.

L KICompte LibCompte
¥ |{IGIOGIT AUCHAN Fer | Libellé
0002500 axa caseRT Assuraices) i =

I

53800 ET. e
B 1] < [[ 1 b | M|t sur 163 B M| [ 1 b M| sur s

Contrile Edition d . .
| Lettrage | [;c:;r;ﬂeu Confirmation | FEermer

[Mode Formulaire

Formulaire de délettrage des comptes
Procédure :
Identique au lettrage, elle consiste a cliqueldesiécritures que I'on souhaite délettrer.(cligaar
les montants).
Dés que le solde est nul, le délettrage devierttff Cliquer sur le bouton « Confirmation », les
écrites pointées disparaitront.
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2 - Consultation : Formulaires et Etats

2.1 — Les journaux

Acces a 'état ;: bouton « Journaux » du Menu Généra

Permet la visualisation et I'impression de I'enstamdes journaux.

COMPTABILITE

Un saut de page séparant les journauy, ils pe@engdités séparément en précisant les numeéros
de pages a imprimer.
Nota : Un acces a un journal mensuel précis est accessimhrtir du formulaire de sélection des

journaux :

Menu général, « Ecritures », « Visu Journal » (Apsélection du mois et du journal) .
Ea Date ompte Libele Diehit Credit Piece Contrepartie
Journal AQ] 01 2008

125 2301/08 403042700 pube 26312 | L1045
126 23001/08 445660000 pube 4312 Lo1045
127 23008 623000000 pube 22000 Lo1045
128 3000103 401643200  ent. Clim. D 15907 | L1046
129 3000105 445660000  ent. Clim. D 2607 LO1046
130 30J105 615000000 ent. Clim. D 133.00 LO1046
131 090105 401002300  assmultirisgue prof e 1 31365 | LO1047
132 090105 616000000  assmultirisgue prof e 131368 Lo1047
133 29/0105 401031200 fihpe 1313 | L0104
134 29/0M05 4435660000 {ipe 215 Lo10458
135 290105 GO0E300000  fie 1098 LO1045
136 2000108 401031200 fhpe 2500| L01049
137 2000108 443660000  fipe 410 L01049
138 2800105 B0E300000  fiwe 2080 Lo1043
139 010105 401046500 pube 4225 | L01050
140 010105 445660000 pube 105.25 Lo1os0
141 010105 623000000  pub e 537.00 Lo1os0
142 010105 401040000  pub e 1 67T 32| L0101
143 01105 445660000 pub e 27485 o101
144 01105 623000000 pube 140244 o101
145 3OS 401750000  carburarts 26538 | L0052
146 310105 443660000  carburants 13.32 o103z
147 310105 606140000  carburants 230,06 L0103z
148 28/1/08 401226500  ingtallation luminaire 1105135 | L1053
149 280108 443620000  inctallation luminaire 18111 L01053
180 280108 218100000  inctallation luminaire 92402 L01053
151 010108 401753300  comm tenue de cpte 12680 | LO1054
152 010108 663100000  comm tenue de cpte 12680 Lo1054
153 10)105 401040000  pub e 215245 | L1055
154 10J01/05 445660000  pub e 359.30 Lo1055
155 10J01/05 623000000  pub e 183315 Lo1055
156 305 401523300 tels 301 77| L1056
157 3OS 445660000 el = 4945 Lo1056
198 310108 626000000 tels 25232 L01056
138 110105 401304400 gazs 13053 | L01037
160 110105 443660000 gazs 21.44 Lo10s7
161 1101/05 B05100000 gazs 109.39 Lo1os7
162 310105 4015243500  annuation 01041 355.00 Lo1041
163 3105 623100000  annuation 01041 38500 | L0104
Total Journal 45 447.95 45 44795

Le journal des achats du mois de janvier (extrait)
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2.2 - Le Plan Comptable

Acces a I'état : bouton « Plan Comptable » du Me@général.

Permet la consultation et I'impression de I'ensenthi Plan Comptable.

Le classement est effectué par classe et numérordpte.
Il intégre les comptes de saisie et les comptesg®upement.

COMPTABILITE

il
Plan Comptable
NN Compte Libelld du Campte V4 %
Classe I

1 *CLAZSE1*
10 *CAFITALET RESERVES *
101 *CAFITAL*
101000000 CAPITAL
105000000 ECAFRTS DE REEVALTTATION
108 *RESERVES*
108100000 RESERVE LEGALE
108300000 RESERVES STATUTE OU CONTE
10p400000 RESERVES FEGLEMENTEES
1082300000 ATTRES RESEREVES
110 *REPORT 4 NOUVEAT (SCQLDE CREDITEITE )+
11000000 REPORT CREDITEUE
112 FREPORT 4 NOUVEAT (S0LDE DEBITETE ¥
11900000 REPORT DEETTETUE
120 #RESTULTAT DE LEXERCICE (EENEFIC Ep
120000000 BENEFICE RESULTATDE LEX
128 #RESULTATDE LEXERCICE (FERTE W
1 28000000 FERTE FESULTATDE LEX
143000000 AMORT DEROGATOIFRES
131000000 REQUES (FROVISIONS POUE)
155000000 IMEOTE (FROVISICHS POUE)
138300000 PROVIEION POUFR. CHARGES
164 FEMPRUNTE ET: CREDIT*
184000000 EMFRUNT: ET: CEELCIT
163000000 DEFOT: ET CAUTIONS RECTS
183 *ATTTRES EMPRUNTS ETCETIES ASSIMILEES*
1 &3000000 AUTFES EMFREUNTE ETDETTES
188340000 INT. COURITS 3UR EMFRUNTS

Edition du Plan Comptable : la classe 1

Une visu avant impression est accessible deptitsriaulaire « Plan Comptable » selon deux

classements :

- Par classe et n° de compte (comme ci-dessus)
- Par classe et libellé de compte
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- 2.3 -Les Comptes : Consultation

Acceés au formulaire : bouton « Comptes » du Menur@éal

Permet la consultation de I'ensemble des comptiriatit I'état du lettrage.

ldCompte LibCompte [ A0 D24300 Il SOGECOCER - M. PONS
101000000 | CAPITAL = Jnl [ Ecr | Date Piéce Libellé Débit Crédit Solde L o«
106100000 |RESERVE LEGALE T01 | 303 310108 L01024 | chq 6421 T 047.99 0.00 T 04799 |L ]
AUTRES RESERVES T01 | 304 310108 L01023  chq 6422 6§ 219.20 0.00 §219.20 L
1 REPORT CREDITEUR. = Al | T3 1000208 L02024  loyer d .00 T 047.99 ST 04799 L
1 BENEFICE RESULTAT DE L'EX A0l | T6| 100208 L2025 |lover e 000 6533.34 -6533.34L
164000000 |EMPRUNTS ETS CREDIT TO1 | 249 290208 L02025  chq 6523 6 533.34 0.00 653334 L
163840000 |INT. COURUS SUR EMPRUNTS T01 | 248 290208 L02024  chq 6522 T 047.99 0.00 T047.99|L
205000000 | CONCES. ET DROITS SIMILAIRES A1 | 87| 170308 L0O3030  loyer d .00 7 047.99 -1 04799 L
207000000 |FONDS COMMERCIAL ADl | 84 170308 L0302 | lover e 000 6.533.34 -6 533.34{L
215400000 |MAT. INDUSTRIEL T01 | 265 310308 L3030 chq 6617 T 047.99 0.00 T 047.99|L
218100000 INSTALLA.TIDN AMENAGEMENT T01 | 266 310308 L3031 chq 6618 653334 0.00 653334 L
218200000 | MAT. TRANSPORT A01 | 80| 170408 L0029  loyer d .00 7 047.99 ST 04799 L
213300000 | MAT. BUREAU ET INFORMATIOUE AD1 | 83 170408 L0030 | lovere 000 6.533.34 -6 533.34{L
218400000 | MOBILIER : TO1 | 288 3000408 L04029  chq 6676 T 047.99 0.00 T 047.99|L
275000000 DEPOTS CAUTIONS VERSES T01 | 28%| 300408 L0030  chq 6677 6533.34 0.00 653334 L
CONCES DROITS SIMILAIRES A01 | 84| 1510508/L05030 loyer d 0.00 T047.99  TO4TI9L
281540000 | AMORT INDUSTRIEL AD1 | 87 150508 L05031 | lover e 000 6.533.34 -6 533.34{L
2831810000 | AMORT AGEHCEMENT INSTALLATIONS TO1 | 259 310508 LO5030  chq 674 T 047.99 0.00 TO047.99|L
231820000 | AMORT MAT. TRAHSPORT T01 | 260) 310508 L05031  chq 6742 6533.34 0.00 653334 L
231330000 | AMORT MAT. BUREAU ET INFORMATIQUE Ad1 98 1506908 LO6035 | loyerd .00 T 047.99% -T 047.99 L
374010000 | STOCK DE MARCHAHDISES SIEGE AD1 | 101) 150608 L0O6036 | lover e .00 6.533.34 -6 533.34{L
374020000 STOCK DE MARCHAHNDISES DOUAI To1 4 010708 L6036 | chq 6830 6 533.34 0.00 653334 L
374030000 STOCK DE MARCHAHDISES HOYELLES To1 3| 010708 LO6035 | chq 6829 T 047.99 0.00 TO047.99|L
374040000 | STOCK DE MARCHAHDISES ESPRIT A1 | 48| 1507408 LOTO16  loyer e 000 653334 653334 L
H1000100 | AUCHAH A1 | 51| 150708 LOTO1T  loyer d .00 704799 -T 04799 L
401002300 | AXA (AUBERT ASSURAHCES) T01 | 256 300708 chy 6894 13 581.33 0.00 13 581.33 L
41018000 |RETIF AD1 | 102| 150808 LOS035 |loyer e 000 6 533.34 653334 L
461020500 | CREATION INDIGO A0l | 99 150808 LO3034  |loyerd .00 7 047.99 ST 04799 L
b | 201024900 |SOGECOCER - M. PONS T01 | 264 2FACT  chq 6981 13 581.33 0.00 13 581.33|L
1027700 | SDT A1 | 85 150908 L09029 lover e .00 §533.34 6553334 L
4011028400 | C.P.S.A. EXTINCTEURS - A01 | 83| 150308 L09030  loyer d b.00 7 047.99 ST 04799 L hdl
Enr: I1|1H—2§ » | »1rt] sur zsa 'l | v
Solde: 121 117.83 121 917.83 0.00 ]
Edition du Compte Fermer |

Formulaire de consultation des comptes

Le choix du compte s’effectue dans la colonne delge. Les comptes sont classés, par défaut, par
numéro de compte. Le classement peut s'effectuditj@ié de compte en utilisant le menu
contextuel ’ACCESS.

L’état du lettrage apparait dans la colonne « L ».

Le bouton « Edition du Compte » permet I'impressiorcompte sélectionné.
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2.4 — Balance Générale

COMPTABILITE

La Balance Générale est un récapitulatif des cosrg#atralisateurs (Regroupement). Dans cette
application, elle présente I'état des comptes thtesat des comptes de regroupements tels que

saisis dans le Plan Comptable.
Le total de la balance doit présenter un débit agalrédit, soit un solde nul.
Les comptes centralisateurs sont surlignés.

Balance Generale
SARL DUPONT Du 010108 Au  31/12/08
| Total Balance 11 140 306.56 11140 306.56 |
Selde
Compte  Libellé Débit Credit Débit Crichit
1
1 +CLASSE 1* 30 160.94 303 106.60 0.00 172 94566
10 *CAPITAL ET RESERVES* 0.00 383 3571 0.00 383 35701
101 *CAPITAL* 0.00 198 183.72 0.00 198 183.72
101000000 CAPTTAL .00 198 18372 00 19818372
106 +RESERVES* 0.00 18517329 0.00 185 17329
106100000 RESERVE LEGALE .00 1981837 00 1981837
106800000 ATTTRES RESERVES .00 165 354 92 00 165 354 92
110 +*REPORT A NOUVEAT (SOLDE CREDAT 0.00 171 78536 0.00 171 785.36
110000000 REPORT CREDITEUE .00 171 78536 00 171 78535
120 +RESULTAT DE L'EXERCICE (BENEFIC 0.00 28 39830 0.00 28 39880
120000000 BENEFICE RESULTATLE LEX 0. 28 398 80 00 28 39880
164 +EMPRUNTS ETS CREDIT * 29 872,45 219 276.94 0.00 189 40449
164000000 EMPRUNTE ETS CRELIT 2087245 21927694 00 189 404 49
168 +AUTRES EMPRUNTS ET DETTE § ASSIM 288.49 283.9 0.00 0.00
168840000 INT.COURUS SUR EMPRUNTS 28849 28840 00 0.
2

2 +CLASSE T+ 351 090.28 257 64273 593 MT55 0.00
205 *CONCE SSTONS ET DEOITS SIMILATRE § 1129.58 0.00 112958 0.00
205000000 CONCES. ETDRQITS SIMILAIRES 112958 0.0 112958 0.m
207 +*FONDS COMMER CTAL* 76 224.51 0.00 76 22451 0.00
207000000 FOMDS COMMERCIAL 76 224 51 0.0 7B 224 51 0.m
215 +INSTALLATIONS TECHNIQUE S, MATE 1 305.59 0.00 130559 0.00
215400000 MAT, INDUS TRIEL 130559 0.0 1 30559 0.m
218 +AUTRES IMMO. CORPORELLE §* T 638.65 0.00 741 688,65 0.00
218100000 INSTALLATION AMENAGEMENT 724 940 53 0.0 724 94053 0.m

Balance générale (extrait)

Page 35/48




GS_Compta COMPTABILITE

2.5 — Journal Général

Il recense pour chaque journal le débit et le trédfisi que le nombres des écritures saisies dans
chacun d’eux.

Journal General
SARL DUPONT Du 010108 Au  31/1208
Journal Débit Credit NbEa

Brouillard A0 152008 45 447 05 45 447 95 163
Brouillard A2 112008 257 64312 257 B48.12 a12
Birouillard Q04 172008 45 475,33 45 475,55 258
Brouillard 05 12008 45 807.00 45 807.00 =
Brouillard 16 152008 4103.29 4103.249 B
Brouillard oag 152008 134300 1 343.00 2
Brouillard alele] 112008 5771556 G 71558 230
Birouillard QAR 172008 1 77026354 1770 563.94 180
Brouillard T 172008 536 27408 536 27408 312
Brouilland T99 152008 12692 12692 11
Brouillard Wi 112008 247 107 .M 247107 ™M 15

Total Périnde I E1545 S B15.45 174
Birouillzrd A 22008 3 ETT.R2 3 ETT.R 129
Brouillard A02 272008 299753 A9 975 955
Brouillard 04 202008 44 287 14 44 287 14 28
Brouillard o0s 252008 38 7E1.00 38 7E1 .00 5
Birouillard 16 22008 4103.29 4103.289 G
Brouillard 0ag 22008 ES5 T51.33 B5 75133 202
Brouillard T 252008 426 63393 426 BE5.93 305
Brouillard T99 252008 22077 22077 17
Brouillard Wi 202008 17215149 172151 .49 15

Total Périnde HBIE15.5 WIE15.355 1862
Brouillard A 22008 305273 305273 123
Brouillard A02 352008 12359318 123 59518 751
Brouillard o0g 352008 43 4195 43 4195 28
Brouillard Q05 S/2008 3505000 3505000 3]
Birouillzrd o1E 22008 4103.29 4103.29 -]
Brouillard al=1] 22008 B1 31610 B1 31610 207
Brouillard T 352008 200377 200877 330
Brouillard T99 352008 147.04 147 .04 17
Brouilland R 352008 201487 A2 M487 15

Remarque : Dans cet état, sont comptabilisés les écrituresalésatrices des comptes de
trésorerie Les journaux de trésorerie ouverts en écrituidiqneront 2 écritures de moinise
Journal Général indique ici 312 écritures pouplenal de trésorerie TO1 du mois de janvier, le
formulaire de saisie des écritures du méme jounclidue 310 écritures.

Consulter une visu pour impression d’un journatréeorerie : les deux derniéres écritures, qui
n’'ont pas été saisies, représentent les écrit@msatisatrices de ce journal.
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2.6 - Grand Livre

COMPTABILITE

Le Grand Livre, document comptable obligatoireasaité en totalité a la cléture de I'exercice. Il
fournit I'état de I'ensemble des écritures regrasgpgar compte. Autrefois, élément de la

comptabilité complémentaire des journaux, il néais aujourd’hui I'objet d’écritures. L’outil
informatique permet son extraction a partir desrjaux €liminant ainsi une double saisie des

écritures.
Il ne fait pas état des comptes de regroupement.
Il fait état du lettrage des comptes.

Son solde est nul. Le montant des mouvements Bébédit est identique a celui de la Balance

Générale.
2| L
Grand Livre
SARL DUPONT Du 010108 Au 31/12/08
Jul Ea Date  Libele Deébit Credit Solde L Piéce
101000000 CAPITAL
sl 1 0105 _a nowvesu G307 [ 0.00 195 183.72 9818372 | |
Total o compte 0,00 198 183.72 88 183,72
106100000 RESERVE LEGALE
oA 2 M5 & noeay GS07 [ 000 10818357 ADEEE7 |
Tatal ci compte 000 1981837 A9 EEIT7
106800000 AUTRES RESERVES
_Cay 3 DLOLDS & nowreay GSO7 [ 000 165 354 92 535492 |
Total ot compte 000 165 354 92 65 354 92
110000000 REP ORT CRE DITE UR
oA 4 M08 & nouesy GS07 [ 000 171 78536 A7 7a5a6 | |
Tatal ci compte 000 171 78536 A71 785.36
120000000 BEHEFICE RESULTAT DE LEX
O 53 M08 anowesu GSO7 [ 0,00 2 306 80 2830880 | |
Tatal ci compte 000 26 398,80 26 398 80
164000000 ENPRUNTS ETS CREDIT
16 2 0/D1/08  emprurt 90000 121608 00 121608 | |ECHZ23
) 5 M08 & nowveau G507 000 219 276 94 216 058 56
16 5 /0108 smarunt 180000 205377 oo 21600508 | |[ECH10
o1 2 /02008 emprunt 180000 206164 0.0 21394345 | [ECH11
o156 5 /02008 emprunt 90000 122193 0.0 21272152 | |ECH=0
16 2 #0308 emprunt 150000 206954 000 21085198 | [ECH42
o1 5 08 emprunt 90000 122580 0.0 20942618 | [ECH®
16 2 O /0408 emprunt 180000 2077 47 000 207 MB71 ECHI3
16 5 /0408 emprunt 90000 122969 0o 20611902 | |ECH32
16 2 150508 emprunt 180000 208544 0o 20403358 | |[ECHA4
16 5 150508 emprunt 90000 123358 0o 202E0000 | |ECHE3
16 2 1SM06/08  emprunt 90000 1237 49 0o 201 962 51 ECH 34
16 5 150608 emprunt 180000 209343 0o 19946908 | |ECH4S
16 2 150708 emprunt 180000 2101 45 0o 197 W7 62 | |ECH4B
16 5 150708 emprunt 90000 1241 40 0o ABE12622 | |ECH3s
16 2 150808 emprunt 180000 210351 0o 194 MB.71 ECH47
16 5 150808 emprunt 90000 124534 0o 3277137 | |ECH3B
16 2 150908 emprunt 180000 2117 B0 0o Ao0es377 | |ECHIE
o6 5 15/09/08 _emprunt 90000 124928 000 6940443 | |ECH3?
Tatal ci compte 2087245 210 276 94 189 404 43

Grand Livre (extrait)

Il est classé dans I'ordre des n° de comptes.
Il renseigne :
- Le type et le code du journal concaténés (exemplEs)
- Le numéro de I'écriture
- Ladate
- Le débit ou crédit
- Le solde cumulé
- Le lettrage
- Lelibellé
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2.7 - Grand Livre Compte & Compte

Permet de sélectionner un extrait du Grand Livieeeh numéros de compte ou de sélectionner un
classe de compte.

Acceés a I'état : bouton « Grand Livre Compte a Caepp du Menu général.

B Selection des Compies 1

Grand Livre

Selectionner un intervalle de comptes

De : [4 |

A [5 |
“isu avant Fermer
dampression. B

Dans cette exemple, seuls les comptes de la classeront sélectionnés.

B Selection des Compies

Grand Livre

Selectionner un intervalle de comptes

De : 401000100, =

A |4I]1I]I]I]1I]I] j
‘_V'lsu a\rf_mt ‘ Fermer
impression

Exemple 2 : seul le compte 401000100 sera séleatién

b | .
Grand Livre
SARL DUPONT Du 010108 Au 31/12/08
Jnl  Ea Date Libelé Débit Credit Solde L Piéce
01000100 AUCHAN
Tag 7 NS fhoe casse 2867 0.0 2867 |L (LO1022
A0 59 J01E fhoe casse .00 2867 0.00 (L (01022
T93 3 13MENE  fhe caisse 300 000 300 |L |LoE0o2
A01 4 12MENE  {he ool s 000 a.00 000 L oS00
Total 31 BT 31 .67 .00
Total géndral | 3167| | 31.67| | 0.00

Résultat de la sélection de I'exemple 2

Nota : Fermer I'état présent a I'écran avant d’effecluse seconde requéte.
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2.8 - Ecritures non Lettrées

Permet la consultation et I'impression de I'extdhitGrand Livre des écritures non lettrées des
comptes des classes 4 et 5 uniqguement.
Acces a I'état : bouton « Ecritures non lettréesist Menu Général.

1 * * r
Grand Livre : Ecritures non lettrées
SARL DUPONT Du 010108 Au  31/12/08
Jnl Ecr Date  Libdleé Deébit Creadit Solde L Piéce
401027700 SDT
[CTot 19 4ADDE chy 7077 3094 56 0.00 Z0A466 | |
Total 3994 66 0.00 3 294 66
401032000 ST D SURVEILLANCE
201 24 070405 telesurveillance 000 492 27 45227 | LD4noa
01 242 220405 prel st 4102 0.00 45125
01 250 210505 prel st 4102 .00 410.23
T01 248 OGS prel std 4102 0.00 36921
T01 254 0TI prel gtd 4102 0.00 32819
701 250 210805 prel td 4102 0.00 2ETAT
101 262 0903 prel std 4102 0.00 24E.15
Total 24612 492,27 24615
401033700 MAITRE MIQUEL
01 95 OMO7I0E  honoraires mandetaire 0.00 BE019 BEO1G ‘ 07033 |
101 240 110705 chy 6378 12496 0.00 53593
Total 12426 6019 53593
01035600 NEW BACS
[Cam 79 150908 secss 0.00 1 %772 A7r72 | (paoz7 |
Total 0.00 1 ®7.72 - w772
401038100 BEUNELLE IMPRIMERIE
[ 1m 5 (GAOOE_cho 7070 | 46535 0,00 46535 | |
Total 46535 0.00 465.35
401040000 JCDECAUX
[Cant 25 050908 pube 0.00 219245 216245 | (paofo |
Total 0.00 219245 219245
401056800 AVENIR PUB
[am [T 20808 pub e 0.00 700 56 FO0&6 | (oa02s |
Total 0.00 700.56 70056
401051500 SE CURITE PROTECTION
[ e 62 MAME & noweau GS07 [ 0.00 3 250,00 325000 | Los049 |
| oon 63 M/ & nouvesu GSO7 l 1 966 40 0.00 A2:m3a0 | wasnes |

Extrait du Grand Livre : Ecritures non lettrées

Cette fonctionnalité est accessible a partir dmtdaire de lettrage des comptes.
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2.9 - Résultats Analytiques

Cet état edite les soldes des comptes de chardespebduits par centre de codts.
Les comptes d’'imputation « 0 » représentent lesgesaa répartir.
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2.10 - Compte de Résultat

Le Compte de Résultat est un état présenté surpiaes.

L'application présente le document « Compte deltatsen liste ».

L’application ne traite pas les lignes « Renvodea 2° page.

La présentation fournit par I'application n’est peee copie du document Cerfa, mais toutes les
rubriques y figurent.

SARL DUPONT Du 010108 Au  31/1208

Exprcice N Exercice N-1
entes de marchandizes FC 1 641 09276 0.00
P roduction vendue, bierns FF .00 .00
F roduction wendue, sendces Fl 0.00 0.00
IChiffre d'affaires net FL 1 641 092,76 0.00
F rocduction stock ée F 0,00 0.00
F rocduaction imm abili s8e FM 0.00 .00
= Lbrvenitions o' exploitation Fo 000 000
F eprizes sur amortissements et provisions, transferts de charges FP 421815 0.00
ILEres produts Fia .00 .00
Total des produits dexploitations (1) FR 1 645 31091 000
Icha s de marchandises (y com priz droit de douane) Fs 1144 907 79 0.00
ariation de stack (marchandizas) FT 251 39672 0.00
\tchas de matiéres prem iéres et autres approsiziornements(y compriz droit de douane) FLI 000 0.00
ariation de stock (matidres premigres et gpprovisiornements) F 000 000
ILtres achats et charges exterres Fiy XTI 0.00
mpdts, taves et versements assimilés Fx 723116 0.00
[Sasires et tratemerts F g Rt 000
ICharges sodales FZ 95 611 57 .00
S immobilisstiors - dotations au: smotissements Gh 0.00 0.00
= immohilizations - dotaions aux provsions B 0.00 0.00
[= L actif circulant: dotations aux provisions GG 0.00 0.00
P cur risjues et charges: dotations auxprovisions Gh .00 .00
IsLbres charges (12) GE 530002 0.00
Tata des charges dexploitations {1} GF 2 088 986.66 0.00
M - RESULTAT DEXPLOITATION {1 - 1} GG -3 675.75 0.00
Bénéfice attribué ou perte traneférée Q1) GH ] 000
F erte suppottée ou benéfice tranztéreé (1Y) Gl 000 000
P roduits finanders de participations e A 000 000
F roduits des autres valeurs mobilidres ef oréances de l'actif immobiliss G 000 0.00
I Lbres irtéréts et produits assimilés GL 1842972 000
Feptises sur provisions & transferts de charges h .00 .00
Ditférences pogitives de charge G .00 .00
F rodLits nets sur cessions de valewrs mokiligres de placem ert ele) 0.00 0.00
Total des produits financiers (V) GP 18 429.72 0.00
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2.11 - Bilan

Le bilan est un document dont le contenu est cog@dir le plan comptable. Sa mise en page obéit
par conséquent a des regles précises qui en fdibeument unique figé dans sa forme et sa
présentation (Cerfa).

La présentation fournit par I'application n’est peee copie du document Cerfa, mais toutes les
rubriques y figurent.

Désignation de l'entreprize;. SARLDUPONT Du 0101108 A 208
Ackesse 150 Bd des Capucines
32000 Rennes
M® Siret: 00000000000000
1) BILAN - ACTIF
Brut Amortissenents Net Net N-1
Provis
IC apital souscrit non appeé (I AL T
Frais d'etablizsement * 2B AC
F rais de recherche et développement * A0 AE
- oncessions, brevets & droits similaires AF 112958 AG 112558 0.0o 0.0o
Fonds commerdial (1) AH TE224.51 A 0.00 7E224.51 0.00
|2 Ltres imm okilizations incorporelles Al Al
|2 vances et acomptes sur immobilisstions incorporell es AL Abd
Temsn: AN A0
- onstructions AP A
natallations technigues, matéhsls et outilage industriel AR 130559 AS 130559 0.o0 o.00
A tres imm obilisations corporelles AT TH G55.65 Al 250007 56 431 631 .09 0.00
mmaohilisations en cours v Fony
M vances et acomptes A Ay
F articipations évaluées s=lon la m &hode de mise en équivalence s CT
[LLbres participations cu CY
- réances ratachées a des partidpstions BB BC
otres titres immobilizss BO BE
P réts BF BG
jo.Ltres imm obilisations financiéres * BH 25541 85 BI 0.00 25541 95 0.00
Total (1) [=A] 345 390.28| BK 252 42,73 593 H7.55 0.00| 7
atiéres premigres, approvisionnem ents BL Eihd
F ncours de produdtions de biens B BO
E ncours de production de services BF B
F roduits irtenn édisires et finis BF: BS
archandises BT 0.00] Bu 0.00 0.0o 0.00
| vances et acomptes verses sur commandes BY 0.00) B 0.00 0.0 0.00
Clients et comptes rattachés (3)* BX E0Z2.00| BY 0.00 602.00 0.00
aLires créances BZ 44 639.91| CA .00 44639.91 0.0o
k™ cnital cmi et of arnald fanooarsd A [k

Actif du Bilan (Extrait)

Page 42/48



GS_Compta

COMPTABILITE

Désignation e lertreprize;. SARLDUPONT Du 0100108 A 205
Ackesse 150 Bd des Capucines
35000 Rennes

M® Siret: Q0000000000000

2) BILAN PASSIF

Exercice N Exercice N-1

- apital sodial ouindividuel (1% Dorkverss: ) Do, 193 18372 0.0o
Primes d'émizsion, daopor, .. W]
Ecarts de réévalustion (27 (dort écart d'éouivalence) D
R &sere legale (3) oo 1981837 0.00
Fézeres gatutaires ou contractueles DE
Fézeres réglementées (3) (dont réserve spéoiale des provisions fluctustion cours) DF
Hutres résares (dont réserve achat ceuvres onginales atiges vivants) bG 165 35492 0.o0o
Fepot & nouveau DH 171 785.36 0.og
RESULTAT DE L'EXERCICE (béréfice ou pette) Dl 403817149 0.00
Fubrvertions dinvestissement Ll
Provizsions réglementées * Dk,

TOTAL (I} oL 151 32518 0.00
Produit des émissions de titres participatitz Cril
Wwances conditionnées DM

TOTAL (I} oo
Frosdsions pour ristues DF
F rovisions pour charges [a]e}

TOTAL (In} OR
Emprunts obligatsires convedibles Dz
Wuitres emprunts obigdaires oT
Emprunts et dettes auprés des ablissements de crédit (5) ou 327 12456 000
Emprunts et dettes financiéres divers (dort emprunts participatifs) D% 400.26 0.o0
Hvances et acomptes requs sur commandes en cours) Dy
D ettes fourrisseurs e conptes ratachés D 81 184.41 0.og
D ettes fiscales et sodales ks 5294813 000
D ettes sur immobilisstions et comptes ratachés oz
Putres cettes E& 86 86719 oo
Eroch its rortatés d'avance ER

Passif du Bilan (Extrait)
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2.12 - Opérations de fin d’exercice

Cette opération ne concerne pas les écrituresatitaire destinées a « boucler » I'exercice
comptable, mais les opérations que I'applicatidaatfiera afin de clore I'exercice.
Effectivement, la cléture de I'exercice comportesiae domaine trois types d’opération :

- Créer un nouvel exercice

- Interdire I'acceés aux écritures.

- Créer le report a nouveau des écritures.

1 - Créer un nouvel exercice

Avant méme que I'année N-1 soit cloturée et que paisse faire le transfert de I'a-nouveau, 2 ou
3 mois d’écritures du nouvel exercice auront éisisaCette opération précéde donc les opérations
de fin d’exercice a proprement parlé. Il faut cegsert créer un dossier pour le nouvel exercice.

Procédure :
L’application est fournie avec 2 exercices : 20@@optabilité_2009 » et 2010
« Comptabilité_2010 ».

Exemple : Création de I'exercice 2011 :

Un fichier vierge* nommé « Comptabilité_Année »festrnie avec I'application : il suffit dans
faire une copie renomméeComptabilité _2011» placée dans le dossie€{GS_Compta» et de
mentionner son existence dans le formulaire « Abkercice ».

*le fichier vierge contient en fait des donnéesr@ataires : fichiers utilitaires, Plan Comptable
minimaliste, dans tous les cas conservez-le.

EifrmEinExercice . Formulaire

Yous &tes sur I"exercice: 2008 ‘

A la cloture de I'exercice, ce programme crée les
fichiers d"a-nouveau pour I'exercice suivant et
effectue la cldture de I'exercice.

Exercice Clotureé

Transfert des a-nouveaux

Fermer

Formulaire d’opérations de fin d’exercice : L'opération a été lancée, I'exercice est clturé.

2 - Interdire I'acces aux écritures : la cléturd’drercice.

Interdire I'accés aux écritures est un protectierbdn aloi plutét qu’un interdit absolu. Le
programme du transfert des a-nouveaux décrit galeseffectue la cloture de I'exercice.
L'indication « Exercice Cl6turé » apparait en béem le formulaire.
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Désormais a I'ouverture de I'application, le boutoBcritures » sera désactivé.

3 - Créer le report a nouveau des écritures.

Le report & nouveau est généralement comprit gaxdmptables comme le report des soldes des
comptes des classes 1 a 5.

Il correspond a des écritures comptables qui afgsanat dans le journal des & nouveaux datées du
premier jour de I'exercice.

En réalité, le transfert des données des comptes des cssésfont aussi partie de I'opération.
En effet, sur les documents comptables (Bilan ehite de Résultat) la colonne de droite est un
report des comptes des classes de 1 a 5 pourale &il6 & 7 pour le Compte de Résultat.

Procédure :
1 - A partir de 'année N-1 (Celle que vous allexe).

1.Dans le Formulaire Général :
Cliquer sur le bouton « Opérations de fin d’exexcic

2.Dans le formulaire « Opérations de fin d’exercice
Cliquer sur le bouton « Transfert des a-nouveaux »

Résultat :

Un message vous prévient de la fin de I'opération.

Les données a-nouveaux sont prétes a étre traesféeés le nouvel exercice.

L’opération définitive ne sera effective qu’'aves égérations de début d’exercice N, qui
effectueront la reprise des a-nouveaux dans le elaxercice .

A la réouverture de I'application, la cldture seffective, I'accés aux écritures impossibles.

Nota : Si la cléture de I'exercice a été effectuée detfidgtempestive, alors que vous avez encore
des écritures a saisir, il vous suffira de roulaiformulaire « Opérations de fin d’exercice » et
d’effacer la mention « Exercice Cloturé ».

Fermer I'application, ouvrez-la a nouveau, le bautdecritures » est a nouveau active.

Vous pourrez reprendre I'opération de cl6ture péwd.
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2.13 - Opérations de début d’exercice

1° Cas — Vous effectuez avec cette application vetpremier exercice.
Consultez le paragraphe « Bien démarrer » et lésiRé en fin de manuel ».

1° Cas — Vous ouvrez un nouvel exercice.

A — Le fichier du nouvel exercice doit étre créé...

Aprés avoir créé le fichier du nouvel exercicesisaez I'année et le nom de la société, le code le
chemin d’accés « GS_Compta » sont saisis par t&annectez-vous sur la nouvelle année,
bouton « Changement d’exercice ».

Nota : Par défaut I'application mentionne 2 années, Vaes reste plus qu’a saisir le nom de la
société ou de l'organisme.

B Selection des exercices

Exercice en cours: 2009 Nouvel exercice: 2009

Un Nom, SVP
[Saisic et sélection des exercices créés |

FExercice Sociéte Code Chemin

C:GS_Compta

2010 CAGS_Compta
0 C:GS_Compta

Attention ! Le code de la société saisi ici doit Etre strictement identique & celui zaizi dans le formulaire “"Société™.

Changement d'Exercice

Fermer

C:%G5_Compta
__________________________________________________|

Formulaire de changement d’exercice : Saisir les excices que vous avez Créés.

B — Reprise de données Société, du Plan comptaliel'’exercice N-1, des Journaux dédiés,
du fichier d'imputation des co0ts.

-A ce niveau vous avez créé le fichier du nouvereixe.

-Vous avez indiqué dans le formulaire son existence

Sélectionnez le nouvel exercice dans la listeiguek sur le bouton « Changement d’Exercice ».
Vous étes maintenant connecté.

Ouvrez le formulaire « Opérations de début d’exerei.

Cliquez sur le bouton mentionné « Opération das/Boture du nouvel exercice », 'opération
apres la cl6ture du dernier exercice ne vous coegeas pour l'instant.

Un message vous prévient de la fin de I'opération.
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B Transferts des a-nouveausx ]

Ces opérations ne sont possibles que dans le cas ou il existe un exercice antérieur

Yous étes sur 'exercice: 2008

Dermnier exercice: 2007

Reprize du Plan Comptable

des données Société

des Journaux créés

du Fichier des Imputations

Récupération des a-nouveaux

Fermer

CAGS_Compta

Formulaire d’'opérations de début d’exercice

C — Reprise des a-nouveaux

Elle s’effectue en général plusieurs mois apresv@ture du nouvel exercice, dés que vous avez
cléturé I'exercice N-1.

Apres avoir cloturé I'exercice précédant, connegtars au nouvel exercice : Bouton « Autre
exercice ».

Ouvrez le formulaire « Opération de début d’exerciclmage ci-dessus.

Déclencher le bouton des « Opérations aprées clétudernier exercice » (Récupération des a-
nouveaux).

Un message vous prévient de la fin de I'opération.

Le nouvel exercice est alors indépendant de |'ézerd-1.
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En résumé :

Premier exercice, premiére utilisation

Installer tous les fichiers dans un dossier « G3nf@a».

GS, trait de soulignement, Compta. Attention !eédaute de syntaxe est bloquante.

Ouvrir le frontal « UA », cliquer sur le bouton e@@eté » et remplir le formulaire.
Cliquer sur le bouton « Autre Exercice », remm@isbus-formulaire (uniquement les
anneées et le nom de sociéte).

Saisir le votre « Plan Comptable ».

Saisir les centres de co(ts si votre société efinisl

Lorsque 'année N-1 sera cléturée, saisir les aseaux des comptes dans le journal des

a-nouveaux : « Ecritures », mois :1, journal « AN »

Saisir les montants indiqués dans la colonne «Nt Bilan Actif et du Bilan Passif.

Saisir les montants indiqués dans la colonne «dceN » du Compte de Résultat.
C’EST TOUT.

Second exercice et suivants :

Rappel :

Connectez-vous sur la nouvelle année.
Cliquez sur le bouton « Opérations de début d’egers. Cliquer sur le bouton
« Opération dés le début du nouvel exercice ». Eeahreprendre une activité normale

Quelques mois plus tard : Cléture de I'année N-1.
Se connecter a I'année N-1. Cliquer sur le boutQpérations de fin d’exercice » et sur
le bouton « Transfert des a-nouveaux ».(Les a-remuweont transférés aux fichiers
temporaires)
Se connecter a I'année N. Cliquez sur le boutop&r&tions de début d’exercice ». ».
Cliguer sur le bouton « Opération aprés la cloturelernier exercice ». ».(Les a-
nouveaux sont repris dans les tables de I'année N).
Veérifiez le reprise en consultant le Bilan et larjoal « AN ».

C’EST TOUT.

la touche F12 répéte I'écriture précédei@ns tous les formulaires.

Le développeur vous souhaite une bonne prise enmrmai

Yann BEDNARZ
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